
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА “УСИНСК" 

 

 

 

 

 

 
          02 декабря 2022 года                                              № 2398 

 

Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление гражданам в безвозмездное 

пользование земельных участков, находящихся в государственной и 

муниципальной собственности и расположенных в Арктической зоне 

Российской Федерации и на других территориях Севера, Сибири и 

Дальнего Востока Российской Федерации в рамках Федерального закона 

от 01.05.2016 № 119-ФЗ» 

 

 

 

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, 

Федеральным законом от 01 мая 2016 года № 119-ФЗ «Об особенностях 

предоставления гражданам земельных участков, находящихся в 

государственной или муниципальной собственности и расположенных в 

Арктической зоне Российской Федерации и на других территориях Севера, 

Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации, и о внесении изменений в 

отдельные законодательные акты Российской Федерации», Федеральным 

законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации 

муниципального образования городского округа «Усинск» от 22 июня 2022 

года № 1199 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения 

административных регламентов предоставления муниципальных услуг 

администрацией муниципального образования городского округа «Усинск», 

руководствуясь статьями 50, 53 Устава муниципального образования 
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городского округа «Усинск», администрация муниципального образования 

городского округа «Усинск» 

 

П О С Т А Н О В Л Я Е Т: 

 

1. Утвердить административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление гражданам в безвозмездное 

пользование земельных участков, находящихся в государственной и 

муниципальной собственности и расположенных в Арктической зоне 

Российской Федерации и на других территориях Севера, Сибири и Дальнего 

Востока Российской Федерации в рамках Федерального закона от 01.05.2016 

№ 119-ФЗ» согласно приложению. 

2. Муниципальному центру управления администрации опубликовать 

настоящее постановление в средствах массовой информации. 

3. Общему отделу разместить настоящее постановление на 

официальном сайте администрации муниципального образования городского 

округа «Усинск». 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за 

собой. 

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 

опубликования. 

 

 

 

 

Глава городского округа   

руководитель администрации                                             Н.З. Такаев 
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УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации 

городского округа «Усинск» 

от 02 декабря 2022 года № 2398 

 (приложение) 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«Предоставление гражданам в безвозмездное пользование земельных 

участков, находящихся в государственной и муниципальной 

собственности и расположенных в Арктической зоне Российской 

Федерации и на других территориях Севера, Сибири и Дальнего Востока 

Российской Федерации в рамках Федерального закона от 01.05.2016  

№ 119-ФЗ» 

 

I. Общие положения 

 

Предмет регулирования административного регламента 

 

1.1.Административный регламент предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление гражданам в безвозмездное пользование земельных 

участков, находящихся в государственной и муниципальной собственности и 

расположенных в Арктической зоне Российской Федерации и на других 

территориях Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации в 

рамках Федерального закона от 01.05.2016 № 119-ФЗ» (далее  

Административный регламент), определяет стандарт предоставления 

указанной муниципальной услуги, устанавливает сроки и последовательность 

административных процедур и действий Администрации муниципального 

образования городского округа «Усинск» (далее – Администрация), Комитета 

по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального 

образования городского округа «Усинск» (далее – Комитет), 

многофункциональных центров предоставления государственных и 

муниципальных услуг (далее – МФЦ), формы контроля за исполнением 

Административного регламента, ответственность должностных лиц органов, 

предоставляющих муниципальные услуги, за несоблюдение ими требований 

регламентов при выполнении административных процедур (действий), 

порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также 

принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги 

«Предоставление гражданам в безвозмездное пользование земельных 

участков, находящихся в государственной и муниципальной собственности и 

расположенных в Арктической зоне Российской Федерации и на других 

территориях Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации в 

рамках Федерального закона от 01.05.2016 № 119-ФЗ» (далее  

муниципальная услуга). 

Настоящий Административный регламент разработан в целях 
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упорядочения административных процедур и административных действий, 

повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, 

устранения избыточных действий и избыточных административных процедур, 

сокращения количества документов, представляемых заявителями для 

получения муниципальной услуги, применения новых оптимизированных 

форм документов, снижения количества взаимодействий заявителей с 

должностными лицами, сокращения срока предоставления муниципальной 

услуги, а также сроков исполнения отдельных административных процедур и 

административных действий в рамках предоставления муниципальной услуги, 

если это не противоречит законодательству Российской Федерации, 

Республики Коми, муниципального образования. 

 

Круг заявителей 

 

1.2.Муниципальная услуга предоставляется гражданам Российской 

Федерации. 

1.3.От имени заявителя, в целях получения услуги может выступать 

лицо, имеющее такое право в соответствии с законодательством Российской 

Федерации, либо в силу наделения его заявителем в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации, соответствующими 

полномочиями. 

 

Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги 

 

1.4.Порядок получения информации лицами, заинтересованными в 

предоставлении муниципальной услуги, по вопросам предоставления 

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе 

предоставления указанных услуг, в том числе с использованием федеральной 

государственной информационной системы «Единый портал государственных 

и муниципальных услуг (функций)»  (далее – Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) gosuslugi.ru, 

официального сайта органа исполнительной власти Республики Коми, 

предоставляющего муниципальную услугу. 

1.4.1.Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги, 

в том числе сведения о ходе предоставления муниципальной услуги лица, 

заинтересованные в предоставлении услуги, могут получить непосредственно: 

 в Комитете, МФЦ по месту своего проживания (регистрации);  

 по справочным телефонам; 

 в сети Интернет (на официальном сайте Администрации, МФЦ); 

 посредством Единого портала государственных и муниципальных 

услуг (функций); 

 направив письменное обращение через организацию почтовой связи, 

либо по электронной почте. 
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Лица, заинтересованные в предоставлении услуги, вправе получить по 

телефону информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги в 

вежливой форме, быстро, четко и по существу поставленного вопроса. При 

консультировании по телефону должностное лицо Комитета, МФЦ называет 

свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование 

структурного подразделения, в которое обратилось лицо, заинтересованное в 

предоставлении муниципальной услуги. Информирование по вопросам 

предоставления муниципальной услуги по телефону не должно превышать 15 

минут. 

При обращении лиц, заинтересованных в предоставлении услуги, 

посредством электронной почты ответы направляются в форме электронного 

документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в 

письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении (если ответ 

в соответствии с обращением должен быть направлен в письменной форме 

через организацию почтовой связи). 

1.4.2.Информация по вопросам предоставления услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

не предоставляется, в связи с отсутствием услуг, необходимых и 

обязательных для предоставления муниципальной услуги. 

1.5.Порядок, форма, место размещения и способы получения 

справочной информации, в том числе на стендах в местах предоставления 

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в 

многофункциональном центре предоставления государственных и 

муниципальных услуг. 

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, а также 

график приема граждан для консультаций по вопросам предоставления 

муниципальной услуги размещены на информационном стенде Комитета, 

МФЦ, в информационных материалах (брошюрах, буклетах), на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций), на официальном 

сайте Администрации, МФЦ. 

На официальном сайте Администрации, МФЦ, на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций), в федеральной 

государственной информационной системе «Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)» размещена следующая 

информация: 

 тексты законодательных и иных нормативных правовых актов, 

содержащих нормы, регламентирующие предоставление муниципальной 

услуги; 

 настоящий Административный регламент; 

 справочная информация: 

 место нахождения, график работы, наименование Администрации, 

его структурных подразделений и территориальных органов, организаций, 

участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также МФЦ; 

 справочные телефоны структурных подразделений Администрации, 
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организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том 

числе номер телефона-автоинформатора; 

 адреса официальных сайтов Администрации, МФЦ, организаций, 

участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», содержащих информацию о 

предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

адреса их электронной почты: 

 адрес официального сайта Администрации – http://администрация-

усинск.рф; 

 адрес сайта МФЦ (mfc.rkomi.ru); 

 адрес Единого портала государственных и муниципальных услуг 

(функций). 

На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 

также размещается следующая информация: 

а) исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных 

документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе 

представить по собственной инициативе; 

б) круг заявителей; 

в) срок предоставления муниципальной услуги; 

г) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок 

представления документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги; 

д) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление 

муниципальной услуги; 

е) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа 

в предоставлении муниципальной услуги; 

ж) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование 

действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе 

предоставления муниципальной услуги;  

з) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при 

предоставлении муниципальной услуги. 

Информация на Едином портале государственных и муниципальных 

услуг (функций) о порядке и сроках предоставления услуги на основании 

сведений, содержащихся в федеральной государственной информационной 

системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 

(функций)», предоставляется заявителю бесплатно. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги 

осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том 

числе без использования программного обеспечения, установка которого на 

технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного 

соглашения с правообладателем программного обеспечения, 

предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию 

заявителя или предоставление им персональных данных. 
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II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

Наименование муниципальной услуги 

 

2.1.Наименование муниципальной услуги «Предоставление гражданам в 

безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в 

государственной и муниципальной собственности и расположенных в 

Арктической зоне Российской Федерации и на других территориях Севера, 

Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации в рамках Федерального 

закона от 01.05.2016 № 119-ФЗ». 

 

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

 

2.2.Предоставление муниципальной услуги осуществляется 

Администрацией. Проведение административных процедур оказания 

муниципальной услуги осуществляется отраслевым (функциональным) 

органом Администрации – Комитетом. 

Для получения муниципальной услуги заявитель вправе обратиться в 

МФЦ, уполномоченный на организацию в предоставлении муниципальной 

услуги в части приема и регистрации документов у заявителя, запроса 

недостающих документов, находящихся в распоряжении органов 

государственной власти, органов местного самоуправления и 

подведомственных этим органам организаций (в случае, если это 

предусмотрено соглашением о взаимодействии), уведомления и выдачи 

результата муниципальной услуги заявителю (в случае, если предусмотрено 

соглашением о взаимодействии). 

 

Органы и организации, участвующие в предоставлении  

муниципальной услуги  

 

2.3.Наименование органов государственной власти и иных организаций, 

обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги: 

1) МФЦ; 

2) Комитет; 

3) Управление Росреестра по Республике Коми; 

4) филиал ФГБУ «ФКП Росреестра» по Республике Коми; 

5) иные организации, обращение в которые необходимо для 

предоставления муниципальной услуги. 

2.4.Сотрудники Администрации не вправе требовать от заявителя 

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 

получения муниципальной услуги, связанных с обращением в 

государственные органы, иные организации, указанные в пункте 2.3 

настоящего Административного регламента. 
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Описание результата предоставления муниципальной услуги 

 

2.5.Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

 заключение договора безвозмездного пользования земельным 

участком; 

 отказ в предоставлении земельного участка на праве безвозмездного 

пользования. В отказе должны быть указаны все основания отказа. 

2.5.1.При наступлении событий, являющихся основанием для 

предоставления муниципальной услуги, орган, предоставляющий 

муниципальную услугу, вправе: 

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов 

предоставления муниципальной услуги, в том числе направлять 

межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять 

заявителя о возможности подать запрос о предоставлении муниципальной 

услуги для немедленного получения результата предоставлении 

муниципальной услуги; 

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги, в отношении которой у заявителя могут появиться 

основания для ее предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, 

направленные на формирование результата предоставления соответствующей 

услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них 

ответы, формировать результат предоставления соответствующей услуги, а 

также предоставлять его заявителю с использованием Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций) и уведомлять заявителя о 

проведенных мероприятиях. 

Муниципальная услуга в упреждающем (проактивном) режиме не 

предоставляется. 

 

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 

необходимости обращения в организации, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 

предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность 

приостановления предусмотрена федеральными законами, 

принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 

нормативными правовыми актами Республики Коми 

 

2.6.Срок предоставления муниципальной услуги составляет: 

 20 рабочих дней  в случае, если сведения об испрашиваемом 

земельном участке внесены в государственный кадастр недвижимости (без 

учета времени на государственную регистрацию права безвозмездного 

пользования земельным участком); 

 33 рабочих дня  в случае, если испрашиваемый участок предстоит 

образовать (без учета времени на государственный кадастровый учет 
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земельного участка и на государственную регистрацию права безвозмездного 

пользования земельным участком). 

В случае обнаружения опечатки, ошибки в полученном заявителем 

документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, 

срок рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок 

в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, 

составляет 5 рабочих дня со дня поступления в Комитет указанного 

заявления. 

 

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 

муниципальной услуги 

 

2.7.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 

предоставление муниципальной услуги, размещен на официальном сайте 

Администрации (http://администрация-усинск.рф), на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций), в государственной 

информационной системе Республики Коми «Реестр государственных и 

муниципальных услуг (функций) Республики Коми». 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению 

заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в 

электронной форме, порядок их представления 

 

2.8.Услуга предоставляется при поступлении заявления гражданина 

Российской Федерации (далее  заявитель) о предоставлении земельного 

участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности 

(далее – заявление о предоставлении). 

2.8.1.В заявлении о предоставлении должны быть указаны: 

1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства 

гражданина, подавшего заявление о предоставлении земельного участка в 

безвозмездное пользование (далее также  заявитель); 

2) страховой номер индивидуального лицевого счета гражданина в 

системе обязательного пенсионного страхования; 

2.1) номер свидетельства участника Государственной программы по 

оказанию содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию 

соотечественников, проживающих за рубежом, установленного 

Правительством Российской Федерации образца, если заявление о 

предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование подано 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, являющимися 

участниками Государственной программы по оказанию содействия 

добровольному переселению в Российскую Федерацию соотечественников, 

проживающих за рубежом; 
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3) кадастровый номер земельного участка, заявление о предоставлении 

которого в безвозмездное пользование подано (далее - испрашиваемый 

земельный участок), за исключением случаев, если земельный участок 

предстоит образовать; 

4) площадь испрашиваемого земельного участка; 

5) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера 

земельных участков, из которых в соответствии со схемой размещения 

земельного участка предусмотрено образование испрашиваемого земельного 

участка, в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в 

государственный кадастр недвижимости; 

6) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с 

заявителем; 

7) способ направления заявителю проекта договора о безвозмездном 

пользовании земельным участком, иных документов, направление которых 

предусмотрено Федеральным законом «Об особенностях предоставления 

гражданам земельных участков, находящихся в государственной или 

муниципальной собственности и расположенных в Арктической зоне 

Российской Федерации и на других территориях Севера, Сибири и Дальнего 

Востока Российской Федерации, и о внесении изменений в отдельные 

законодательные акты Российской Федерации» (лично, по почтовому адресу, 

адресу электронной почты или с использованием информационной системы). 

С заявлением о предоставлении земельного участка в безвозмездное 

пользование могут обратиться не более десяти граждан. В этом случае в 

заявлении о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование 

указываются фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства 

каждого заявителя, страховые номера индивидуальных лицевых счетов всех 

заявителей в системе обязательного пенсионного страхования и к указанному 

заявлению прилагаются копии документов, удостоверяющих личность 

каждого заявителя.  

2.8.2.К заявлению о предоставлении прилагаются: 

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя; 

2) схема размещения земельного участка в случае, если испрашиваемый 

земельный участок предстоит образовать. Схема размещения земельного 

участка представляет собой изображение границ образуемого земельного 

участка на публичной кадастровой карте или кадастровом плане территории. 

В схеме размещения земельного участка указывается площадь образуемого 

земельного участка. Подготовка схемы размещения земельного участка 

осуществляется на публичной кадастровой карте в форме электронного 

документа с использованием информационной системы либо на кадастровом 

плане территории в форме документа на бумажном носителе; 

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя в 

случае, если с заявлением о предоставлении земельного участка в 

безвозмездное пользование обращается представитель заявителя; 

4) копия свидетельства участника Государственной программы по 

оказанию содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию 

соотечественников, проживающих за рубежом, установленного 
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Правительством Российской Федерации образца, если заявление о 

предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование подано 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, являющимися 

участниками Государственной программы по оказанию содействия 

добровольному переселению в Российскую Федерацию соотечественников, 

проживающих за рубежом. 

Член семьи, совместно переселяющийся с иностранным гражданином 

или лицом без гражданства, являющимися участниками Государственной 

программы по оказанию содействия добровольному переселению в 

Российскую Федерацию соотечественников, проживающих за рубежом, на 

постоянное место жительства в Российскую Федерацию, вправе обратиться с 

заявлением о предоставлении земельного участка в безвозмездное 

пользование только совместно с указанными иностранным гражданином или 

лицом без гражданства. 

2.9.Заявление о предоставлении заполняется при помощи средств 

электронно-вычислительной техники или от руки разборчиво.  

Заявление может быть подано в Администрацию, МФЦ лично или 

посредством почтовой связи на бумажном носителе либо в форме 

электронного документа с использованием федеральной информационной 

системы по предоставлению гражданам земельных участков (далее  

федеральная информационная система). Заявление также может быть подано 

при личном обращении в Управление Росреестра по Республике Коми. 

Рекомендуемая форма заявления приведена в приложении 1 к 

настоящему Административному регламенту. 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 

органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в 

предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые 

заявитель вправе представить, а также способы их получения 

заявителями, в том числе в электронной форме, порядок  

их представления 

 

2.10.Перечень документов, которые заявитель вправе представить по 

собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках 

межведомственного информационного взаимодействия, и их непредставление 

заявителем не является основанием для отказа заявителю в предоставлении 

муниципальной услуги: 

– выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее –

ЕГРН) на земельные участки (заявитель может получить данный документ в 

Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии в 

рамках предоставления государственной услуги по получению выписки из 

ЕГРН); 
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– выписка из ЕГРН на объект недвижимости (здание, строение, 

сооружение, расположенные на испрашиваемом земельном участке)  

заявитель может получить данный документ в Федеральной службе 

государственной регистрации, кадастра и картографии в рамках 

предоставления государственной услуги по получению выписки из ЕГРН; 

– выписка из Единого государственного реестра юридических лиц 

(заявитель может получить данный документ в Федеральной налоговой 

службе). 

 

Указание на запрет требований и действий в отношении заявителя 

 

2.11.Запрещается: 

1) требовать от заявителя предоставления документов и информации 

или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими 

отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

2) требовать от заявителя предоставления документов и информации, в 

том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление 

муниципальных услуг, которые в соответствии с нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики 

Коми, муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении 

органов исполнительной власти Республики Коми, предоставляющих 

муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного 

самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и 

органам местного самоуправления организаций, участвующих в 

предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, 

указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

3) отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, 

необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в 

соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления 

муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале государственных 

и муниципальных услуг (функций); 

4) отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если 

запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке 

предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций); 

5) требовать от заявителя совершения иных действий, кроме 

прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели 

приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета 

длительности временного интервала, который необходимо забронировать для 

приема; 
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6) требовать от заявителя представления документов и информации, 

отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

 изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 

предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 

заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

 наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной 

услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в 

представленный ранее комплект документов; 

 истечение срока действия документов или изменение информации 

после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги; 

 выявление документально подтвержденного факта (признаков) 

ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального 

служащего, работника МФЦ, при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за 

подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется 

заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства; 

7) предоставления на бумажном носителе документов и информации, 

электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 

7.2. части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за 

исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы, либо их 

изъятие является необходимым условием предоставления государственной 

или муниципальной услуги. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

 

2.12.В приеме документов отказывается в случае, если: 

1) в заявлении о предоставлении отсутствует информация, 

предусмотренная пунктом 2.8.1 настоящего Административного регламента; 
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2) отсутствуют документы, указанные в пункте 2.8.2 настоящего 

Административного регламента, которые заявителем предоставляются 

обязательно; 

3) заявление подано лицом, не являющимся гражданином Российской 

Федерации; 

4) площадь испрашиваемого земельного участка превышает предельный 

размер, установленный Федеральным законом от 01.05.2016 № 119-ФЗ. 

 

Перечень оснований для приостановления предоставления 

муниципальной услуги  

 

2.13.Приостановление предоставления муниципальной услуги может 

быть осуществлено, если на рассмотрении уполномоченного органа находится 

представленная ранее другим лицом схема размещения земельного участка 

либо схема расположения земельного участка или земельных участков на 

кадастровом плане территории и местоположение земельных участков, 

образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью 

совпадает, до принятия решения об утверждении направленной или 

представленной ранее схемы размещения земельного участка либо схемы 

расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом 

плане территории либо до принятия решения об отказе в утверждении 

соответствующей схемы. 

 

Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

 

2.14.В предоставлении земельного участка находящегося в 

государственной или муниципальной собственности может быть отказано по 

следующим основаниям: 

2.14.1.Испрашиваемый земельный участок предоставлен на праве 

постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, 

пожизненно наследуемого владения или аренды. 

2.14.2.Испрашиваемый земельный участок предоставлен гражданину до 

дня введения в действие Земельного кодекса Российской Федерации для 

ведения личного подсобного, дачного хозяйства, огородничества, 

садоводства, индивидуального гаражного или индивидуального жилищного 

строительства и в акте, свидетельстве или другом документе, 

устанавливающих или удостоверяющих право гражданина на такой 

земельный участок, не указано право, на котором предоставлен такой 

земельный участок, или невозможно определить вид этого права.  

2.14.3.Испрашиваемый земельный участок находится в собственности 

гражданина или юридического лица. 

2.14.4.На испрашиваемом земельном участке расположены здание, 

сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие 

гражданам, юридическим лицам либо находящиеся в государственной или 

муниципальной собственности, за исключением случаев, если на земельном 

участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство 
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которых не завершено), размещение которых допускается на условиях 

сервитута, или объекты, виды которых установлены Правительством 

Российской Федерации в соответствии с пунктом 3 статьи 39
36

 Земельного 

кодекса Российской Федерации.  

2.14.5.Испрашиваемый земельный участок является зарезервированным 

для государственных или муниципальных нужд.  

2.14.6.В отношении испрашиваемого земельного участка принято 

решение о предварительном согласовании предоставления земельного 

участка, и срок действия такого решения не истек. 

2.14.7.Выявлено полное или частичное совпадение местоположения 

испрашиваемого земельного участка, образование которого предусмотрено 

схемой размещения земельного участка, с местоположением земельного 

участка, образуемого в соответствии с ранее принятым уполномоченным 

органом решением об утверждении схемы размещения земельного участка 

или схемы расположения земельного участка или земельных участков на 

кадастровом плане территории, срок действия которого не истек. 

2.14.8.Образование испрашиваемого земельного участка в соответствии 

со схемой его размещения нарушает предусмотренные статьей 11
9
 Земельного 

кодекса Российской Федерации требования к образуемым земельным 

участкам, за исключением требований к предельным (минимальным и 

максимальным) размерам земельного участка. 

2.14.9.Испрашиваемый земельный участок расположен в границах 

территории, в отношении которой заключен договор о развитии застроенной 

территории или договор о комплексном освоении территории, либо 

испрашиваемый земельный участок образован из земельного участка, в 

отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории. 

2.14.10.Испрашиваемый земельный участок является предметом 

аукциона, извещение о проведении которого размещено на официальном 

сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» для размещения информации о проведении торгов в соответствии 

с пунктом 19 статьи 39
11

 Земельного кодекса Российской Федерации, либо в 

отношении такого земельного участка принято решение о проведении 

аукциона. 

2.14.11.В отношении испрашиваемого земельного участка поступило 

предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39
11

 Земельного кодекса 

Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или 

аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой 

земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 

39
11

 Земельного кодекса Российской Федерации и решение об отказе в 

проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 

статьи 39
11

 Земельного кодекса Российской Федерации, не принято. 

2.14.12.В отношении испрашиваемого земельного участка опубликовано 

и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39
18

 Земельного 

кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного 

участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного 
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подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства, осуществления 

крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности. 

2.14.13.Испрашиваемый земельный участок в соответствии с 

утвержденными документами территориального планирования и (или) 

документацией по планировке территории предназначен для размещения 

объектов федерального значения, объектов регионального значения или 

объектов местного значения. 

2.14.14.Испрашиваемый земельный участок указан в лицензии на 

пользование недрами, или находится в границах территории, указанной в 

такой лицензии, или в соответствии с Законом Российской Федерации от 

21.02.1992 № 2395-I «О недрах» подана заявка о предоставлении права 

пользования участком недр, над поверхностью которого расположен 

испрашиваемый земельный участок, принято решение о проведении конкурса 

или аукциона на право пользования таким участком недр либо органом 

государственной власти принято решение, являющееся основанием 

возникновения права пользования таким участком недр. 

2.14.15.Под поверхностью испрашиваемого земельного участка 

расположен участок недр, включенный в федеральный фонд резервных 

участков недр. 

2.14.16.Испрашиваемый земельный участок подлежит предоставлению в 

аренду в соответствии с охотхозяйственным соглашением для осуществления 

видов деятельности в сфере охотничьего хозяйства. 

2.14.17.На испрашиваемый земельный участок не зарегистрировано 

право государственной или муниципальной собственности, за исключением 

случаев, если на такой земельный участок государственная собственность не 

разграничена или он образован из земель или земельного участка, 

государственная собственность на которые не разграничена. 

2.14.18.Испрашиваемый земельный участок расположен в границах 

территории опережающего социально-экономического развития, особой 

экономической зоны или зоны территориального развития. 

2.14.19.Испрашиваемый земельный участок расположен в границах 

территорий традиционного природопользования коренных малочисленных 

народов Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации. 

2.14.20.Испрашиваемый земельный участок изъят для государственных 

или муниципальных нужд. 

2.14.21.Испрашиваемый земельный участок изъят из оборота или 

ограничен в обороте в соответствии со статьей 27 Земельного кодекса 

Российской Федерации, за исключением случаев, если подано заявление о 

предоставлении земельного участка из состава земель лесного фонда и на 

таком земельном участке не расположены защитные леса или особо защитные 

участки леса. 

2.14.22.Испрашиваемый земельный участок является земельным 

участком общего пользования или расположен в границах земель общего 

пользования, территории общего пользования. 

2.14.23.Испрашиваемый земельный участок является земельным 

участком, который не может быть предоставлен в соответствии с частью 3 
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статьи 2 настоящего Федерального закона «Об особенностях предоставления 

гражданам земельных участков, находящихся в государственной или 

муниципальной собственности и расположенных в Арктической зоне 

Российской Федерации и на других территориях Севера, Сибири и Дальнего 

Востока Российской Федерации, и о внесении изменений в отдельные 

законодательные акты Российской Федерации». 

2.14.24.Границы испрашиваемого земельного участка, который 

предстоит образовать в соответствии со схемой размещения земельного 

участка, пересекают границы земельного участка, который не может быть 

предоставлен по основаниям, предусмотренным подпунктами 2.14.1 – 2.14.23 

настоящего пункта, либо испрашиваемый земельный участок образуется из 

земель или земельных участков, которые не могут быть предоставлены по 

указанным основаниям. 

2.14.25.Заявление подано гражданином, с которым ранее в соответствии 

с Федеральным законом «Об особенностях предоставления гражданам 

земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной 

собственности и расположенных в Арктической зоне Российской Федерации и 

на других территориях Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской 

Федерации, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты 

Российской Федерации» заключался договор безвозмездного пользования 

земельным участком, в том числе с несколькими гражданами, за исключением 

случаев, если такой договор был признан недействительным в соответствии с 

частью 8 статьи 9 Федерального закона «Об особенностях предоставления 

гражданам земельных участков, находящихся в государственной или 

муниципальной собственности и расположенных в Арктической зоне 

Российской Федерации и на других территориях Севера, Сибири и Дальнего 

Востока Российской Федерации, и о внесении изменений в отдельные 

законодательные акты Российской Федерации». 

2.14.26.Испрашиваемый земельный участок расположен на территории 

субъекта Российской Федерации или муниципального образования, указанных 

в пунктах 2, 3, 7, 11, 13, 16 и 18 статьи 1 Федерального закона «Об 

особенностях предоставления гражданам земельных участков, находящихся в 

государственной или муниципальной собственности и расположенных в 

Арктической зоне Российской Федерации и на других территориях Севера, 

Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации, и о внесении изменений в 

отдельные законодательные акты Российской Федерации», вне границ 

территорий, определенных в соответствии с частью 3.5 статьи 2 указанного 

Федерального закона. 

 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о 

документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, 

участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

 

2.15.Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской 
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Федерации и законодательством Республики Коми не предусмотрены. 

 

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или 

иной платы за предоставление муниципальной услуги в случаях, 

предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в 

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики 

Коми со ссылкой на положения нормативных правовых актов, в которых 

установлен размер государственной пошлины или иной платы 

 

2.16.Муниципальная услуга предоставляется без взимания 

государственной пошлины или иной платы. 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявлений о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги 

 

2.17.Время ожидания в очереди при подаче заявления не может 

превышать 15 минут. 

Время ожидания в очереди при получении результата муниципальной 

услуги не может превышать 15 минут. 

 

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, 

участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в 

электронной форме 

 

2.18.При обращении заявителя за предоставлением муниципальной 

услуги лично в уполномоченный орган, заявление и прилагаемые к нему 

документы регистрируются специалистом, ответственным за прием и 

регистрацию, не позднее рабочего дня, следующего за днем получения 

запроса от заявителя в порядке делопроизводства. 

При направлении документов в уполномоченный орган через 

организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку 

корреспонденции, документы регистрируются специалистом, ответственным 

за прием и регистрацию, не позднее рабочего дня, следующего за днем 

получения запроса от заявителя в порядке делопроизводства. 

При направлении документов через порталы государственных и 

муниципальных услуг (функций) днем получения заявления является день 

регистрации заявления на порталах государственных и муниципальных услуг 

(функций). 

 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 

услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в 

предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема 

заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и 
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мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг, в 

том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов 

в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной 

защите инвалидов 

 

2.19.Здание (помещение) Администрации, МФЦ оборудуется 

информационной табличкой (вывеской) с указанием полного наименования. 

Помещения, в которых предоставляются муниципальные услуги 

должны соответствовать установленным законодательством Российской 

Федерации требованиям обеспечения комфортными условиями заявителей и 

должностных лиц, специалистов, в том числе обеспечения возможности 

реализации прав инвалидов и лиц с ограниченными возможностями на 

получение по их заявлению муниципальной услуги. 

В соответствии с законодательством Российской Федерации о 

социальной защите инвалидов им, в частности, обеспечиваются: 

 условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, 

помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также для 

беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и 

информации; 

 возможность самостоятельного передвижения по территории, на 

которой расположены объекты (здания, помещения), в которых 

предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из них, 

посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с 

использованием кресла-коляски; 

 сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 

зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах 

социальной, инженерной и транспортной инфраструктур; 

 надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к 

объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к 

услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

 дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 

информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 

информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

 допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

 допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в 

которых предоставляются услуги при наличии документа, подтверждающего 

ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые 

определяются федеральным органом исполнительной власти, 

осуществляющим функции по выработке и реализации государственной 

политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной 

защиты населения; 

 оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих 

получению ими услуг наравне с другими лицами. 

Центральный вход в здание должен быть оборудован пандусом, 
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удобным для въезда в здание колясок с детьми и инвалидных кресел-колясок, 

а также вывеской, содержащей наименование, место расположения, режим 

работы, номер телефона для справок. 

Прием заявителей осуществляется непосредственно в помещениях, 

предназначенных для предоставления муниципальной услуги, которые 

должны быть оборудованы сидячими местами и обеспечены канцелярскими 

принадлежностями. 

Места ожидания должны быть оборудованы сидячими местами для 

посетителей. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической 

нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не менее 3-х мест. В 

местах предоставления муниципальной услуги предусматривается 

оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и 

хранения верхней одежды посетителей. 

Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной 

услуги оснащаются столами, стульями, канцелярскими принадлежностями, 

располагаются в непосредственной близости от информационного стенда с 

образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги.  

Информационные стенды должны содержать: 

 сведения о местонахождении, контактных телефонах, графике 

(режиме) работы органа (учреждения), осуществляющего предоставление 

муниципальной услуги; 

 контактную информацию (телефон, адрес электронной почты, номер 

кабинета) специалистов, ответственных за прием документов; 

 контактную информацию (телефон, адрес электронной почты) 

специалистов, ответственных за информирование;  

 информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги 

(по перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, по времени приема и выдачи документов, по порядку обжалования 

действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе 

предоставления муниципальной услуги). 

Рабочие места уполномоченных должностных лиц, ответственных за 

предоставление муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и 

оргтехникой, позволяющей организовать исполнение муниципальной услуги в 

полном объеме.  

Требования к помещениям МФЦ определены Правилами организации 

деятельности многофункциональных центров предоставления 

государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением 

Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376. 

 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе 

количество взаимодействий заявителя должностными лицами при 

предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, 

возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном 

центре предоставления государственных и муниципальных услуг, 
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возможность или невозможность получения муниципальной услуги в 

любом территориальном подразделении органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, по выбору заявителя (экстерриториальный 

принцип), возможность получения информации о ходе предоставления 

муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-

коммуникационных технологий 

 

2.20.Показатели доступности и качества муниципальной услуги: 

 
Показатели Единица 

измерения 

Нормативное 

значение 

показателя* 

I. Показатели доступности 

1. Наличие возможности получения 

муниципальной услуги в электронной форме по 

составу действий, которые заявитель вправе 

совершить при получении муниципальной 

услуги: 

да/нет да 

1.1. Получение информации о порядке и сроках 

предоставления муниципальной услуги 
да/нет да 

1.2. Запись на прием в орган (организацию), 

МФЦ для подачи запроса о предоставлении 

муниципальной услуги 

да/нет да 

1.3. Формирование запроса да/нет да 

1.4.Прием и регистрация органом (организацией) 

запроса и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

да/нет да 

1.5. Оплата государственной пошлины за 

предоставление муниципальной услуги и уплата 

иных платежей, взимаемых в соответствии с 

законодательством Российской Федерации 

да/нет нет 

1.6. Получение результата предоставления 

муниципальной услуги 
да/нет да 

1.7. Получение сведений о ходе выполнения 

запроса 
да/нет да 

1.8. Осуществление оценки качества 

предоставления муниципальной услуги 
да/нет да 

1.9. Досудебное (внесудебное) обжалование 

решений и действий (бездействия) органа 

(организации), должностного лица органа 

(организации) либо государственного или 

муниципального служащего, работников 

да/нет да 

2. Наличие возможности (невозможности) 

получения муниципальной услуги через МФЦ 

Да (в полном 

объеме/ не в 

полном 

объеме) / нет 

Да (в полном 

объёме) 
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3. Количество взаимодействий заявителя с 

должностными лицами при предоставлении 

муниципальной услуги и их продолжительность 

да/нет 

2 обращения, 

каждое по 15 

минут 

4. Возможность (невозможность) получения 

услуги посредством запроса о предоставлении 

нескольких государственных и (или) 

муниципальных услуг в многофункциональных 

центрах предоставления государственных и 

муниципальных услуг, предусмотренного статьей 

15.1 Федерального закона 

да/нет нет 

II. Показатели качества 

1. Удельный вес заявлений граждан, 

рассмотренных в установленный срок, в общем 

количестве обращений граждан в 

Администрации 

% 100 

2. Удельный вес рассмотренных в установленный 

срок заявлений на предоставление услуги в 

общем количестве заявлений на предоставление 

услуги через МФЦ 

% 
 

100 

3. Удельный вес обоснованных жалоб в общем 

количестве заявлений на предоставление 

муниципальной услуги в Администрации 

% 0 

4. Удельный вес количества обоснованных жалоб 

в общем количестве заявлений на 

предоставление услуги через МФЦ 

% 0 

 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах 

предоставления государственных и муниципальных услуг, особенности 

предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется по 

экстерриториальному принципу) и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме 

 

2.21.Сведения о предоставлении муниципальной услуги и форма 

заявления (запроса) для предоставления муниципальной услуги  размещается 

на официальном сайте Администрации (http://администрация-усинск.рф/), 

МФЦ (http:// usinsk.mydocuments11.ru), Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций). 

Формирование заявления о предоставлении муниципальной услуги на 

Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) или 

официальном сайте не осуществляется.  

Предоставление муниципальной услуги через МФЦ осуществляется по 

принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление 

муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения 

заявителя с соответствующим заявлением, а взаимодействие МФЦ с органом, 

предоставляющим муниципальную услугу, осуществляется без участия 

http://администрация-усинск.рф/
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заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами, порядком и 

сроками, установленным согласием о взаимодействии между МФЦ и органом, 

предоставляющим государственную услугу. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги подается 

заявителем через МФЦ лично 

В МФЦ обеспечиваются: 

а) функционирование автоматизированной информационной системы 

МФЦ; 

б) бесплатный доступ заявителей к порталам государственных и 

муниципальных услуг (функций); 

в) возможность приема от заявителей денежных средств в счет уплаты 

государственной пошлины или иной платы за предоставление 

государственных и муниципальных услуг, взимаемых в соответствии  

законодательством Российской Федерации; 

г) по запросу заявителя регистрация в Федеральной государственной 

информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации 

в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое 

взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 

государственных и муниципальных услуг в электронной форме» на 

безвозмездной основе. 

Порядок предоставления муниципальной услуги через МФЦ с учетом 

принципа экстерриториальности определяется Соглашением о 

взаимодействии. 

2.22.В случае предоставления муниципальной услуги на базе МФЦ срок 

исполнения муниципальной услуги увеличивается на 3 рабочих дня. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур в электронной форме, а также 

особенности выполнения административных процедур в 

многофункциональных центрах 

 

Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур (действий), требований к порядку их выполнения, в том числе 

особенностей выполнения административных процедур (действий) в 

электронной форме 

 

3.1.Предоставление муниципальной услуги включает следующие 

административные процедуры: 

1) рассмотрение заявления о предоставлении земельного участка, 

находящегося в государственной или муниципальной собственности; 

2) приостановление предоставления муниципальной услуги; 

3) направление запросов в территориальные органы федеральных 

органов государственной власти и организации для получения документов и 

информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

4) проверка представленных документов; 
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5) утверждение схемы размещения земельного участка на публичной 

кадастровой карте (в случае, если сведения об испрашиваемом земельном 

участке не внесены в государственный кадастр недвижимости и земельный 

участок предстоит образовать); 

6) подготовка и направление проекта договора безвозмездного 

пользования земельного участка или решения об отказе в предоставлении 

земельного участка. 

 

Рассмотрение заявления о предоставлении земельного участка, 

находящегося в государственной и муниципальной собственности 

 

3.2.Основанием для начала административной процедуры является 

поступление в уполномоченный орган заявления лиц, указанных в пунктах 

1.2, 1.3 Административного регламента, о предоставлении в порядке, 

предусмотренном пунктами 2.8 и 2.9 настоящего Административного 

регламента. 

3.3.Заявителю при сдаче документов выдается расписка, за 

исключением случая, предусмотренного пунктом 2.12 настоящего 

Административного регламента. 

3.4.Рассмотрение заявления заинтересованных лиц о предоставлении 

осуществляется должностным лицом, ответственным за предоставление 

муниципальной услуги в соответствии с должностной инструкцией (далее – 

должностное лицо). 

Должностное лицо осуществляет рассмотрение заявления и комплекта 

документов на предмет соответствия требованиям Административного 

регламента. В случае наличия комплекта документов, предусмотренного 

перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, подлежащих предоставлению заявителем самостоятельно с 

заявлением, должностное лицо обеспечивает выполнение административных 

процедур в рамках соответствующего административного действия путем 

проставления отметки «Принято» и передачи для регистрации в системе 

автоматизации делопроизводства и электронного документооборота.  

В случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 2.12 

настоящего Административного регламента должностное лицо отказывает в 

приеме документов. 

Принятое заявление о предоставлении, направленное в уполномоченный 

орган почтовым отправлением, регистрируется и направляется заявителю. 

При поступлении заявления о предоставлении в уполномоченный орган 

должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, 

брошюрует заявление о предоставлении и документы заявителя в личное дело. 

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 

рабочий день. Действие совершается не позднее дня поступления заявления. 

3.5.В случае, если представленные документы не соответствуют 

требованиям Административного регламента, должностное лицо 

осуществляет возврат заявления о предоставлении с приложением документов 
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либо в случае получения заявления о предоставлении по почте  заявителю 

почтовым отправлением. Должностное лицо осуществляет подготовку, 

визирование, подписание и отправку письма о необходимости предоставления 

недостающих документов.  

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 7 рабочих 

дней. 

3.6.В случае, если предоставление испрашиваемого земельного участка 

не входит в компетенцию Администрации, должностное лицо в течение 3 

рабочих дней со дня поступления заявления гражданина о предоставлении 

земельного участка в безвозмездное пользование направляет его в 

соответствующий уполномоченный орган и уведомляет об этом в письменной 

форме гражданина, подавшего данное заявление. 

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 рабочих 

дня. 

3.7.Критерием принятия решения о выполнении административных 

процедур в рамках соответствующего административного действия является 

соответствие документов, приложенных к заявлению о предоставлении, 

требованиям законодательства Российской Федерации и иных нормативных 

правовых актов. В этом случае, должностное лицо фиксирует в федеральной 

информационной системе для предоставления гражданам земельных участков 

информацию о поступившем заявлении. 

3.8.Результатом административной процедуры является подготовка 

соответствующего письма о предоставлении недостающих документов 

должностным лицом либо обеспечение выполнения дальнейших 

административных процедур, предусмотренных Административным 

регламентом. 

 

Приостановление предоставления муниципальной услуги 

 

3.9.Приостановление предоставления муниципальной услуги 

осуществляется в случае, предусмотренном пунктом 2.13 настоящего 

Административного регламента.  

В этом случае, срок рассмотрения поданного позднее заявления о 

предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование 

приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или 

представленной ранее схемы размещения земельного участка либо схемы 

расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом 

плане территории либо до принятия решения об отказе в утверждении 

соответствующей схемы. 

3.9.1.Должностное лицо при наличии оснований, указанных в пункте 

2.13 настоящего Административного регламента, принимает решение о 

приостановлении срока рассмотрения заявления о предоставлении земельного 

участка в безвозмездное пользование (далее – решение о приостановлении). 

3.9.2.Должностное лицо в течение 5 рабочих дней направляет принятое 

решение заявителю. 
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3.9.3.Результатом административной процедуры является принятие 

решения о приостановлении. 

3.9.4.Способом фиксации результата административной процедуры 

является принятие решения о приостановлении  и внесение решения в базу 

данных в порядке делопроизводства. 

 

Направление запросов в территориальные органы федеральных органов 

государственной власти и иные организации для получения документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

3.10.Основанием для начала административной процедуры является 

отсутствие в уполномоченном органе документов, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении территориальных 

органов федеральных органов государственной власти и иных организаций. 

3.11.Направление запросов осуществляется должностным лицом 

уполномоченного органа. Межведомственный запрос направляется не позднее 

следующего дня после регистрации заявления о предоставлении с полным 

пакетом документов. 

3.12.Должностное лицо осуществляет подготовку и направление 

запросов в федеральные органы государственной власти и иные организации, 

в распоряжении которых находятся документы, необходимые для 

предоставления муниципальной услуги в следующей последовательности: 

 филиал ФГБУ «ФКП Росреестра» по Республике Коми; 

 Управление Росреестра по Республике Коми. 

Направление запроса осуществляется: 

 в письменном виде на бланках установленного образца (при их 

наличии) либо на официальном письменном бланке уполномоченного органа; 

 по каналам региональной системы межведомственного электронного 

взаимодействия. 

Максимальный срок направления запросов в органы, указанные в 

настоящем пункте, с момента поступления заявления о предоставлении не 

должен превышать 2 рабочих дней. 

3.13.При направлении запроса, оформляемого на бланках, должностное 

лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги: 

 готовит и представляет руководителю уполномоченного органа на 

согласование проект письма о направлении запроса; 

 направляет письмо уполномоченного органа в федеральные органы 

государственной власти и иные организации, в распоряжении которых 

находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги. 

Запрос, оформляемый на бланках уполномоченного органа, должен 

содержать исходные данные, указанные в технологической карте 

межведомственного взаимодействия соответствующего запроса. 

Запрос, оформляемый на бланках уполномоченного органа, должен 
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содержать следующие сведения: 

 наименование органа, в адрес которого направляется запрос о 

предоставлении документов и (или) информации; 

 наименование муниципальной услуги, для предоставления которой 

необходимо предоставление документа и (или) информации; 

 указание на положения нормативного правового акта, в котором 

установлено требование о предоставлении необходимого для предоставления 

муниципальной услуги документа и (или) информации, и указание на 

реквизиты данного нормативного правового акта; 

 контактную информацию исполнителя запроса; 

 дату направления требования и срок ожидаемого ответа на запрос 

(срок ожидаемого ответа на запрос не должен превышать 5 рабочих дней). 

3.14.Запрос с использованием региональной системы 

межведомственного электронного взаимодействия подписывается 

электронной подписью должностного лица. 

Днем направления запроса считается соответственно дата, указанная в 

расписке должностного лица о получении запроса, дата отправления 

документа с запросом, зарегистрированная в региональной системе 

межведомственного электронного взаимодействия. 

3.15.Результатом административной процедуры является получение из 

территориальных органов федеральных органов государственной власти и 

иных организаций запрашиваемых документов. 

3.16.Способом фиксации результата выполнения административной 

процедуры является регистрация поступившего ответа на запрос в системе 

делопроизводства. 

 

Проверка представленных документов 

 

3.17.Основанием для начала административной процедуры является 

наличие полного комплекта документов в уполномоченном органе для 

предоставления муниципальной услуги. 

3.18.Должностное лицо осуществляет проверку полного комплекта 

документов на наличие или отсутствие оснований для принятия решения об 

отказе в предоставлении земельного участка, указанных в пункте 2.14 

настоящего Административного регламента. 

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 

рабочий день. 

3.19.В случае наличия хотя бы одного основания для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги, предусмотренного пунктом 2.14 

настоящего Административного регламента, должностное лицо готовит 

проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Подписанное решение регистрируется в порядке делопроизводства и выдается 

в порядке, указанном в заявлении о предоставлении муниципальной услуги – 

выдается заявителю лично в Администрации, направляется почтовым 

отправлением, посредством федеральной информационной системы либо 
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направляется в МФЦ для выдачи заявителю (данный вариант применяется 

только в случае обращения заявителя через МФЦ. В решении об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги должны быть указаны все основания 

для отказа. 

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 4 рабочих 

дня. 

3.20.В случае отсутствия оснований для отказа, должностное лицо 

выполняет одно из следующих действий: 

 направляет документы для подготовки и утверждения схемы 

размещения земельного участка на публичной кадастровой карте (в случае, 

если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать); 

 направляет документы для подготовки проекта договора 

безвозмездного пользования земельного участка находящегося в 

государственной или муниципальной собственности (в случае, если сведения 

об испрашиваемом земельном участке внесены в государственный кадастр 

недвижимости). 

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 

рабочий день. 

3.21.В течение 7 рабочих дней со дня поступления в уполномоченный 

орган заявления о предоставлении земельного участка в безвозмездное 

пользование уполномоченный орган при отсутствии оснований для возврата: 

3.21.1.Обеспечивает без взимания платы с заявителя подготовку на 

публичной кадастровой карте в форме электронного документа с 

использованием информационной системы схемы размещения земельного 

участка, местоположение границ которого соответствует местоположению 

границ земельного участка, указанному в схеме размещения земельного 

участка на кадастровом плане территории, подготовленной в форме 

документа на бумажном носителе, в случае, если к заявлению о 

предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование приложена 

схема размещения земельного участка на кадастровом плане территории, 

подготовленная в форме документа на бумажном носителе. 

3.21.2.Размещает в информационной системе информацию о 

поступлении заявления о предоставлении земельного участка в безвозмездное 

пользование и обеспечивает отображение в информационной системе 

сведений о местоположении границ испрашиваемого земельного участка. 

3.22.Критерием принятия решения о выполнении административных 

процедур в рамках соответствующего административного действия является 

соответствие документов требованиям законодательства Российской 

Федерации. 

3.23.Результатом административной процедуры является выдача 

заявителю решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги либо 

направление документов для подготовки и утверждения схемы размещения 

земельного участка на публичной кадастровой карте (в случае, если 

испрашиваемый земельный участок предстоит образовать) либо подготовки 

проекта договора безвозмездного пользования земельного участка 
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находящегося в государственной или муниципальной собственности (в 

случае, если сведения об испрашиваемом земельном участке внесены в 

государственный кадастр недвижимости). 

3.24.Способом фиксации результата административной процедуры 

является соответствующее решение об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги либо размещение информации в федеральной 

информационной системе. 

 

Утверждение схемы размещения земельного участка на публичной 

кадастровой карте 

 

3.25.Основанием для начала административной процедуры является 

наличие полного комплекта документов в Администрации для предоставления 

муниципальной услуги, отсутствие оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги и необходимость образовать испрашиваемый 

земельный участок. 

3.26.Должностное лицо осуществляет подготовку проекта схемы 

размещения земельного участка на публичной кадастровой карте в форме 

электронного документа с использованием федеральной информационной 

системы и направляет его на утверждение уполномоченному должностному 

лицу. 

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 рабочих 

дня. 

3.27.Уполномоченное должностное лицо утверждает предоставленную 

схему размещения земельного участка на публичной кадастровой карте в 

форме электронного документа с использованием федеральной 

информационной системы путем проставления электронной подписи. 

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 

рабочий день. 

3.28.После утверждения схемы размещения земельного участка на 

публичной кадастровой карте в форме электронного документа, должностное 

лицо осуществляет направление документов в территориальные 

подразделения Управления Росреестра по Республике Коми и филиала ФГБУ 

«ФКП Росреестра» по Республике Коми для постановки испрашиваемого 

земельного участка на государственный кадастровый учет и регистрации 

права муниципальной собственности на земельный участок. 

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 

рабочий день. 

3.29.Критерием принятия решения о выполнении административных 

процедур в рамках соответствующего административного действия является 

соответствие документов требованиям законодательства Российской 

Федерации и иных нормативных правовых актов. 

3.30.Результатом административной процедуры является направление в 

филиал ФГБУ «ФКП Росреестра» по Республике Коми утвержденной схемы 

размещения земельного участка на публичной кадастровой карте в форме 

электронного документа для постановки испрашиваемого земельного участка 
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на государственный кадастровый учет. 

3.31.Способом фиксации результата административной процедуры 

является получение утвержденной схемы размещения земельного участка на 

публичной кадастровой карте в форме электронного документа филиала 

ФГБУ «ФКП Росреестра» по Республике Коми для постановки 

испрашиваемого земельного участка на государственный кадастровый учет. 

 

Подготовка и направление проекта договора безвозмездного пользования 

земельного участка находящегося в государственной или муниципальной 

собственности, или решения об отказе в предоставлении земельного 

участка 

 

3.32.Основанием для начала административной процедуры является 

наличие полного комплекта документов в Администрации для предоставления 

муниципальной услуги и наличие сведений об испрашиваемом земельном 

участке в государственном кадастре недвижимости. 

3.33.При наличии полного комплекта документов и положительного 

результата по итогам проверки, а также постановки испрашиваемого 

земельного участка на государственном кадастровом учете, должностное лицо 

готовит проект договора безвозмездного пользования земельного участка.  

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих 

дня. 

3.34.Согласованный проект договора безвозмездного пользования 

направляется (выдается) для подписания в порядке, указанном в заявлении о 

предоставлении муниципальной услуги – выдается заявителю лично в 

Администрации, направляется почтовым отправлением, посредством 

федеральной информационной системы либо направляется в МФЦ для 

подписания заявителем (данный вариант применяется только в случае 

обращения заявителя через МФЦ).  

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 

рабочий день. 

3.35.Проект договора безвозмездного пользования земельным участком, 

выданный или направленный заявителю, должен быть им подписан и 

направлен в уполномоченный орган в срок, не превышающий тридцати дней 

со дня получения заявителем этого проекта договора. В случае, если с 

заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратились совместно 

несколько граждан, договор безвозмездного пользования земельным участком 

подписывается всеми гражданами, указанными в заявлении о предоставлении 

земельного участка в безвозмездное пользование, или их представителями. 

3.36.После поступления подписанного проекта договора, Глава 

городского округа  руководитель Администрации либо уполномоченное 

должностное лицо осуществляет подписание проекта договора 

безвозмездного пользования земельным участком. 

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 

рабочий день. 



31 

 

3.37.После подписания проекта договора безвозмездного пользования 

земельного участка, должностное лицо обеспечивает направление документов 

в территориальные подразделения Управления Росреестра по Республике 

Коми для регистрации права безвозмездного пользования земельным 

участком. 

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 

рабочий день. 

3.38. После подписания проекта договора безвозмездного пользования 

земельного участка, указанное действие фиксируется в Федеральной 

информационной системе. 

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 

рабочий день. 

Административное действие выполняется одновременно с пунктом 3.39 

настоящего Административного регламента. 

3.39.Подписанный договор безвозмездного пользования с отметкой о 

государственной регистрации права выдается в порядке, указанном в 

заявлении о предоставлении муниципальной услуги – выдается заявителю 

лично в Администрации, направляется почтовым отправлением, посредством 

федеральной информационной системы либо направляется в МФЦ для выдачи 

заявителю (данный вариант применяется только в случае обращения 

заявителя через МФЦ). 

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 

рабочий день. 

3.40.Критерием административной процедуры является соответствие 

документов требованиям законодательства Российской Федерации и иных 

нормативных правовых актов. 

3.41.Результатом административной процедуры является направление 

заявителю договора безвозмездного пользования земельным участком с 

отметкой о государственной регистрации. 

3.42.Способом фиксации результата административной процедуры 

является выдача заявителю договора безвозмездного пользования земельным 

участком с отметкой о государственной регистрации. 

Рекомендуемые формы договора безвозмездного пользования 

земельного участка и решения об отказе в предоставлении земельного участка 

приведены в приложениях 2 и 3 к настоящему Административному 

регламенту. 

 

Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах 

 

3.43.В случае выявления заявителем опечаток, ошибок в полученном 

заявителем документе, являющемся результатом предоставления 

муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться в Администрацию, МФЦ 

с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах (по форме, 

указанной в приложении 4 к настоящему Административному регламенту). 
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3.43.1.Основанием для начала процедуры по исправлению опечаток и 

(или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги (далее – процедура), является 

поступление в Администрацию, МФЦ заявления об исправлении опечаток и 

(или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги (далее – заявление об исправлении опечаток и (или) 

ошибок). 

3.43.2.Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок с указанием 

способа информирования о результатах его рассмотрения и документы, в 

которых содержатся опечатки и (или) ошибки, представляются следующими 

способами: 

 лично (заявителем представляются оригиналы документов с 

опечатками и (или) ошибками, специалистом Комитета, ответственного в 

приеме документов, делаются копии этих документов); 

 через организацию почтовой связи (заявителем направляются копии 

документов с опечатками и (или) ошибками). 

Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) 

ошибок осуществляется в соответствии с пунктом 3.3 настоящего 

Административного регламента, за исключением положений, касающихся 

возможности представлять документы в электронном виде. 

3.43.3.По результатам рассмотрения заявления об исправлении опечаток 

и (или) ошибок специалист Администрации, МФЦ, ответственный за 

принятие решения о предоставлении муниципальной услуги в течение 2 

рабочих дней со дня принятия заявления об исправлении опечаток и (или) 

ошибок: 

 принимает решение об исправлении опечаток и (или) ошибок, 

допущенных в документах, выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги, и уведомляет заявителя о принятом решении 

способом, указанным в заявлении об исправлении опечаток и (или) ошибок (с 

указанием срока исправления допущенных опечаток и (или) ошибок); 

 принимает решение об отсутствии необходимости исправления 

опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги, и готовит мотивированный отказ в 

исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги.    

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги, 

осуществляется специалистом Комитета, ответственного за принятие решений 

о предоставлении муниципальной услуги в течение 2 рабочих дней со дня 

принятия решения об исправлении опечаток и (или) ошибок. 

При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги, не 

допускается: 

 изменение содержания документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги; 
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 внесение новой информации, сведений из вновь полученных 

документов, которые не были представлены при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги.  

3.43.4.Критерием принятия решения об исправлении опечаток и (или) 

ошибок является наличие опечаток и (или) ошибок, допущенных в 

документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.  

3.43.5.Максимальный срок исполнения административной процедуры 

составляет не более 5 рабочих дней со дня поступления в Комитет заявления 

об исправлении опечаток и (или) ошибок. 

3.43.6.Результатом процедуры является: 

 исправленные документы, являющиеся результатом предоставления 

муниципальной услуги; 

 мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, 

допущенных в документах, выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги.  

Выдача заявителю исправленного документа производится в порядке, 

установленном пунктом 3.6 настоящего Административного регламента. 

3.43.7.Способом фиксации результата процедуры является регистрация 

исправленного документа или принятого решения в журнале исходящей 

документации. 

Документ, содержащий опечатки и (или) ошибки, после замены 

подлежит уничтожению, факт которого фиксируется в деле по рассмотрению 

обращения заявителя. 

 

Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления 

муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований 

для отказа в выдаче дубликата 

 

3.44.Основанием для выдачи (направления) дубликата результата 

предоставления муниципальной услуги (далее – дубликат) или уведомления 

об отказе в выдаче дубликата результата предоставления муниципальной 

услуги (далее – уведомление об отказе в выдаче дубликата) является 

представление заявителем в Администрацию заявления о выдаче дубликата 

(по форме согласно приложению 5 к настоящему Административному 

регламенту), одним из следующих способов:  

 при личном обращении; 

 почтовым отправлением. 

При личном обращении заявителя в Администрацию заявитель 

предъявляет документ, удостоверяющий личность (представляет документ, 

подтверждающий полномочия представителя заявителя на представление 

соответствующих документов (информации). 

По просьбе заявителя на втором экземпляре заявления о выдаче 

дубликата ответственным должностным лицом Администрации проставляется 

отметка о приеме, а также указывается фамилия, инициалы, должность лица, 

принявшего указанное заявление и документы, дата их приема. 
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Заявление о выдаче дубликата, направленное заявителем почтовым 

отправлением, регистрируются Администрацией в день их поступления с 

проставлением на заявлении отметки, фиксирующей дату поступления. 

Заявление о выдаче дубликата, представленное заявителем 

рассматривается Администрацией, и проводится проверка сведений, 

указанных в заявлении о выдаче в срок, не превышающий 5 (пяти) 

календарных дней с даты регистрации соответствующего заявления. 

3.44.1.Критерием принятия решения о выдаче дубликата документа, 

выданного по результатам предоставления муниципальной услуги или 

уведомления об отказе в выдаче дубликата является установление наличия 

или отсутствия основания (одного или нескольких) для выдачи или отказа в 

выдаче дубликата. 

Основаниями для отказа в выдаче дубликата являются: 

 отсутствие в заявлении о выдаче дубликата результата 

предоставления муниципальной услуги информации, позволяющей 

идентифицировать ранее выданный документ в результате предоставлении 

муниципальной услуги; 

 представление заявления о выдаче дубликата неуполномоченным 

лицом. 

Дубликат результата предоставления муниципальной услуги 

оформляется с пометками «дубликат» и «оригинал (выданный ранее 

дубликат) признается недействующим», указывается дата выдачи дубликата и 

номер дубликата, подписывается руководителем (заместителем руководителя, 

исполняющим обязанности руководителя) Администрации, скрепляется 

оттиском печати. 

Информирование заявителя о готовности документа, являющегося 

результатом предоставления административной процедуры (дубликат или 

уведомление об отказе в выдаче дубликата предоставления муниципальной 

услуги), осуществляется ответственным должностным лицом Администрации 

по указанному в заявлении номеру телефона. 

Документы, являющиеся результатом предоставления 

административной процедуры (дубликат или уведомление об отказе в выдаче 

дубликата), выдаются заявителю (представителю заявителя) при личном 

обращении в Администрацию или направляются заявителю почтовым 

отправлением не позднее 5 календарных дней со дня оформления дубликата 

или уведомления об отказе в выдаче дубликата. 

При личном обращении заявителя в Администрацию о выдаче 

документов, являющихся результатом предоставления административной 

процедуры, заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность 

(представляет документ, подтверждающий полномочия представителя 

заявителя на получение соответствующих документов (информации). 

3.44.2.Результатом административной процедуры является выдача 

(направление) дубликата документа, выданного в результате предоставления 

муниципальной услуги или уведомления об отказе в выдаче дубликата. 
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3.44.3.Максимальный срок исполнения административной процедуры 

составляет не более 10 календарных дней со дня поступления в 

Администрацию заявления о выдаче дубликата. 

3.44.4.Способом фиксации результата процедуры является регистрация 

выданного (направленного) документа в журнале исходящей документации. 

 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением ответственными должностными лицами положений 

административного регламента предоставления муниципальной услуги и 

иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, а также принятием  

ими решений 
 

4.1.Текущий контроль соблюдения и исполнения положений настоящего 

административного регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 

осуществляет заместитель руководителя Администрации, координирующий и 

контролирующий работу структурных подразделений, предоставляющих 

муниципальную услугу. 

4.1.1.Контроль за деятельностью Комитета по предоставлению 

муниципальной услуги осуществляет руководитель Администрации.  

4.1.2.Контроль за исполнением настоящего Административного 

регламента сотрудниками МФЦ осуществляется руководителем МФЦ. 

 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в 

том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги 

 

4.2.Контроль полноты и качества предоставления муниципальной 

услуги осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок. 

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы 

Администрации, но не реже 1 раза в 3 года. 

Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в 

Администрацию обращений физических и юридических лиц с жалобами на 

нарушения их прав и законных интересов. 

4.3.Внеплановые проверки проводятся в форме документарной проверки 

и (или) выездной проверки в порядке, установленном законодательством. 

Внеплановые проверки могут проводиться на основании конкретного 

обращения заявителя о фактах нарушения его прав на получение 

муниципальной услуги. 

4.4.Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде 

акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их 

устранению. 
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Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 

муниципальной услуги 

 

4.5.Должностные лица, ответственные за предоставление 

муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение 

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги.  

МФЦ и его работники несут ответственность, установленную 

законодательством Российской Федерации: 

1) за полноту передаваемых Комитету запросов, иных документов, 

принятых от заявителя в МФЦ; 

2) за своевременную передачу Комитету запросов, иных документов, 

принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю 

документов, переданных в этих целях МФЦ Комитетом; 

3) за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение 

законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности 

обращения с информацией, доступ к которой ограничен федеральным 

законом. 

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги 

МФЦ рассматривается Администрацией. При этом срок рассмотрения жалобы 

исчисляется со дня регистрации жалобы в Администрации. 

 

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля 

за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их 

объединений и организаций 

 

4.6.Контроль за предоставлением муниципальной услуги 

осуществляется в форме контроля за соблюдением последовательности 

действий, определенных административными процедурами по исполнению 

муниципальной услуги и принятием решений должностными лицами, путем 

проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами 

Комитета правовых актов Российской Федерации, а также положений 

настоящего административного регламента. 

Проверка также может проводиться по конкретному обращению 

гражданина или организации. 

4.7.При обращении граждан, их объединений и организаций к 

руководителю Администрации может быть создана комиссия с включением в 

ее состав граждан, представителей общественных объединений и организаций 

для проведения внеплановой проверки полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги. 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 

статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их 
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должностных лиц, муниципальных служащих, работников 

 

Указанная в настоящем разделе информация подлежит размещению на 

официальном сайте Администрации, МФЦ, на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций), в государственной 

информационной системе Республики Коми «Реестр государственных и 

муниципальных услуг (функций) Республики Коми». 

 

Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решения и 

действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, его должностного лица либо муниципального служащего, 

многофункционального центра, его работника, а также организаций, 

указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010  

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», или их работников при предоставлении 

муниципальной услуги 

 

5.1.Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе 

предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия 

Администрации, Комитета, МФЦ, должностных лиц, либо муниципального 

служащего Администрации, Комитета, МФЦ, в досудебном порядке. 

Организации, указанные в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг» в Республике Коми отсутствуют. 

 

Предмет жалобы 

 

5.2.Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих 

случаях: 

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги, заявления, указанного в статье 15.1 Федерального 

закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В 

указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 

и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на 

МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 

функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в 

полном объеме и в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 

закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; 

3) требование у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 
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4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания 

отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики 

Коми. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 

решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, 

если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 

возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных 

услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 

Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»;  

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, 

муниципальными правовыми актами; 

7) отказ Администрации, его должностного лица, МФЦ, работника 

МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 

закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», или их работников в исправлении 

допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока 

таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) 

обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника 

МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) 

которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 

соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 

определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг»; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 

предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если 

основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 

Республики Коми. В указанном случае досудебное (внесудебное) 

обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника 

МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) 

которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 

соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 

определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
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услуг»; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 

части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг». В 

указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 

и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на 

МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 

функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в 

полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 

закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг». 

 

Органы государственной власти, организации, должностные лица, 

которым может быть направлена жалоба 

 

5.3.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 

электронной форме в Администрацию, МФЦ либо в Министерство 

экономического развития и промышленности Республики Коми – орган 

государственной власти, являющийся учредителем МФЦ (далее  

Министерство).  

Прием жалоб в письменной форме осуществляется органами, 

предоставляющими муниципальные услуги, МФЦ в месте предоставления 

муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение 

муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в 

месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги). 

Прием жалоб в письменной форме осуществляется Министерством в 

месте его фактического нахождения. 

Жалобы на решения, принятые руководителем Администрации, и 

действия (бездействие) руководителя Администрации рассматриваются 

непосредственно руководителем Администрации в связи с отсутствием 

вышестоящего органа. 

 

Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

 

5.4.Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, 

руководителя Администрации, иного должностного лица Администрации, 

муниципального служащего может быть направлена через организацию 

почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку 

корреспонденции, через МФЦ, с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
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Администрации, Единого портала государственных и муниципальных услуг 

(функций), а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, его работников 

может быть направлена через организацию почтовой связи, иную 

организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального 

сайта МФЦ, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

Жалоба рассматривается МФЦ, предоставившим муниципальную 

услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и 

действий (бездействия) МФЦ, его должностного лица и (или) работника. 

При поступлении жалобы на решения и действия (бездействие) 

Администрации, должностного лица Администрации, муниципального 

служащего МФЦ обеспечивает ее передачу в Администрацию, в порядке и 

сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и 

Администрацией, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления 

жалобы. 

5.5.Регистрация жалобы осуществляется Администрацией, МФЦ 

соответственно в журнале учета жалоб на решения и действия (бездействие) 

Администрации, его должностных лиц и муниципальных служащих, журнале 

учета жалоб на решения и действия (бездействие) МФЦ, его работников 

(далее – Журнал) не позднее следующего за днем ее поступления рабочего 

дня с присвоением ей регистрационного номера. 

Ведение Журнала осуществляется по форме и в порядке, 

установленными правовым актом Администрации, локальным актом МФЦ. 

Администрацией, МФЦ выдается расписка заявителю в получении от 

него жалобы и иных представленных документов в письменной форме на 

бумажном носителе с указанием регистрационного номера жалобы, даты и 

времени ее приема, перечня представленных документов непосредственно при 

личном приеме заявителя. 

Расписка о регистрации жалобы на решения и действия (бездействие) 

Администрации и его должностных лиц, муниципальных служащих и 

получении документов с указанием регистрационного номера жалобы, даты и 

времени ее приема, перечня представленных документов, направленных через 

МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет», организацию почтовой связи, иную организацию, 

осуществляющую доставку корреспонденции, направляется заявителю через 

организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку 

корреспонденции, в течение 3 календарных дней со дня их регистрации. 

Жалоба в течение 1 рабочего дня со дня ее регистрации подлежит 

передаче должностному лицу, работнику, наделенному полномочиями по 

рассмотрению жалоб. 

5.6.Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, должностного лица органа, либо 

муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, 

решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 
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2) фамилию, имя, отчество (последнее  при наличии), сведения о месте 

жительства заявителя  физического лица либо наименование, сведения о 

месте нахождения заявителя  юридического лица, а также номер (номера) 

контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 

почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 

Администрации, должностного лица Администрации, либо муниципального 

служащего, МФЦ или его работника; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 

действием (бездействием) Администрации, должностного лица 

Администрации, либо муниципального служащего, МФЦ или его работника.  

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 

подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.7.В случае если жалоба подается через представителя, им также 

представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление 

соответствующие действий. В качестве документа, подтверждающего 

полномочия представителя, может быть представлена: 

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской 

Федерации доверенность (для физических лиц); 

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской 

Федерации доверенность, подписанная руководителем заявителя или 

уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц); 

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о 

назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое 

физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без 

доверенности. 

5.8.При поступлении жалобы через МФЦ, обеспечивается ее передача 

по защищенной информационной системе или курьерской доставкой 

должностному лицу, работнику, наделенному полномочиями по 

рассмотрению жалоб в порядке и сроки, которые установлены соглашением о 

взаимодействии между МФЦ и Администрацией, но не позднее следующего 

рабочего дня со дня поступления жалобы. 

При поступлении жалобы через МФЦ, специалист МФЦ регистрирует 

жалобу в информационной системе МФЦ с присвоением жалобе 

регистрационного номера и выдает заявителю расписку в получении жалобы, 

в которой указывается: 

 место, дата и время приема жалобы заявителя; 

 фамилия, имя, отчество заявителя; 

 перечень принятых документов от заявителя; 

 фамилия, имя, отчество специалиста, принявшего жалобу; 

 срок рассмотрения жалобы в соответствии с настоящим 

административным регламентом. 

5.9.В случае если жалоба подана заявителем в Администрацию, МФЦ, в 

Министерство, в компетенцию которого не входит принятие решения по 

жалобе, в течение 3 календарных дней со дня ее регистрации уполномоченное 
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должностное лицо указанного органа, работник МФЦ, сотрудник 

Министерства направляет жалобу в орган, предоставляющий муниципальную 

услугу и уполномоченный в соответствии с компетенцией на ее рассмотрение, 

и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации 

жалобы в органе, предоставляющем муниципальную услугу и 

уполномоченном в соответствии с компетенцией на ее рассмотрение. 

5.10.В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 

жалобы признаков состава административного правонарушения, 

предусмотренного законодательством Российской Федерации об 

административных правонарушениях, или признаков состава преступления 

имеющиеся материалы незамедлительно (не позднее 1 рабочего дня со дня 

установления указанных обстоятельств) направляются должностным лицом, 

работником, наделенными полномочиями по рассмотрению жалоб, в органы 

прокуратуры. 

 

Сроки рассмотрения жалоб 

 

5.11.Жалоба, поступившая в Администрацию, МФЦ, Министерство, 

либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в 

течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа 

Администрации, его должностного лица, МФЦ в приеме документов у 

заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 

обжалования нарушения установленного срока таких исправлений  в течение 

5 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки 

рассмотрения жалобы не установлены органом, предоставляющим 

муниципальную услугу, МФЦ, Министерством, уполномоченными на ее 

рассмотрение. 

В случае удовлетворения жалобы в форме исправления допущенных 

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах, ответственное лицо в течение 5 рабочих дней со дня 

регистрации жалобы готовит проект мотивированного ответа о результатах 

рассмотрения жалобы, в том числе проект документа с исправленными 

допущенными опечатками и ошибками. 

 

 

Результат рассмотрения жалобы 

 

5.12.По результатам рассмотрения принимается одно из следующих 

решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 

решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 

заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
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правовыми актами Республики Коми; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

В случае удовлетворения жалобы в форме исправления допущенных 

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах, ответственное лицо в течение 5 рабочих дней со дня 

регистрации жалобы готовит проект мотивированного ответа о результатах 

рассмотрения жалобы, в том числе проект документа с исправленными 

допущенными опечатками и ошибками. 

 

Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения 

жалобы 

 

5.13.Не позднее дня, следующего за днем принятия указанного в пункте 

5.12 настоящего Административного регламента решения, заявителю в 

письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме 

направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

В мотивированном ответе по результатам рассмотрения жалобы 

указываются: 

а) наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, 

имя, отчество (последнее – при наличии) должностного лица, работника, 

принявшего решение по жалобе; 

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о 

должностном лице органа, работнике МФЦ, решение или действия 

(бездействие) которого обжалуются; 

в) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) или наименование 

заявителя; 

г) основания для принятия решения по жалобе; 

д) принятое по жалобе решение с указанием аргументированных 

разъяснений о причинах принятого решения; 

е) в случае если жалоба подлежит удовлетворению  сроки устранения 

выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата 

муниципальной услуги, информация о действиях, осуществляемых органом, 

предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ, в целях незамедлительного 

устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а 

также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается 

информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить 

заявителю в целях получения муниципальной услуги; 

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения. 

 

Порядок обжалования решения по жалобе 

 

5.14.В случае несогласия с результатами досудебного обжалования, а 

также на любой стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет 

право обратиться в суд в соответствии с установленным действующим 

законодательством порядком. 
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Право заявителя на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы 

 

5.15.Заявитель вправе запрашивать и получать информацию и 

документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы. 

Заявитель обращается в Администрацию с заявлением на получение 

информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения 

жалобы (далее – заявление) в письменной форме на бумажном носителе, в 

электронной форме. 

Заявление может быть направлено через организацию почтовой связи, 

иную организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, через 

МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет», официального сайта Администрации (http//администрация-

усинск.рф), а также может быть принято при личном приеме заявителя. 

Заявление должно содержать: 

1) наименование органа, его должностного лица либо муниципального 

служащего органа исполнительной власти Республики Коми, в компетенции 

которого находится информация и документы необходимые для обоснования 

и рассмотрения жалобы; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее  при наличии), сведения о месте 

жительства заявителя  физического лица либо наименование, сведения о 

месте нахождения заявителя  юридического лица, а также номер (номера) 

контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 

почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об информации и документах, необходимых для 

обоснования и рассмотрения жалобы  

Срок предоставления информации и документов, необходимых для 

обоснования и рассмотрения жалобы составляет 5 рабочих дней со дня 

регистрации заявления. 

Оснований для отказа в приеме заявления не предусмотрено. 

 

Способы информирования заявителя о порядке подачи и 

рассмотрения жалобы 

 

5.16.Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

размещается: 

 на информационных стендах, расположенных в Комитете, в МФЦ; 

 на официальных сайтах Администрации, МФЦ; 

 на Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций). 

5.17. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно 

получить: 

 посредством телефонной связи по номеру Комитета, МФЦ; 

 посредством факсимильного сообщения; 
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 при личном обращении в Комитет, МФЦ, в том числе по 

электронной почте; 

 при письменном обращении в Администрацию, МФЦ; 

 путем публичного информирования. 
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Приложение 1 

к Административному регламенту муниципальной 

услуги «Предоставление гражданам в безвозмездное 

пользование земельных участков, находящихся в 

государственной и муниципальной собственности и 

расположенных в Арктической зоне Российской 

Федерации и на других территориях Севера, Сибири 

и Дальнего Востока Российской Федерации в 

рамках Федерального закона от 01.05.2016 

№ 119-ФЗ» 

 
От _____________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

________________________________________ 
(реквизиты документа, удостоверяющего 

личность заявителя) 

СНИЛС 

________________________________________ 

Почтовый адрес или адрес эл. почты: 

________________________________________ 

Телефон: 

________________________________________ 

Адрес электронной почты: 

________________________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о предоставлении земельного участка находящегося 

в государственной или муниципальной собственности 

 

Прошу предоставить земельный участок, находящийся по адресу: 

_______________________________________________________________, 

с кадастровым(и) номером(ами) *_________________________________ 

площадь земельного участка ___________________________________ 

 

Способ направления заявителю проекта договора о безвозмездном 

пользовании земельным участком (лично, по почтовому адресу, адресу 

электронной почты или с использованием информационной системы- 

нужное подчеркнуть) 

В соответствии со статьей 6 Федерального закона от 27.07.2006. №152-ФЗ 

«О персональных данных» даю согласие на обработку своих персональных 

данных. 

 
 

Подпись __________________                 Дата __________________     М.П. 
 
 

 
* за исключением случаев, если земельный участок предстоит образовать 

consultantplus://offline/ref=CE2D79BD3DFE752F03A0AA62FEC0941D963A6B6D44EFBA0AE46839808B6A8EBE5ACDA0D6CF505212Y6YCC
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Приложение 2 

к Административному регламенту муниципальной 

услуги «Предоставление гражданам в безвозмездное 

пользование земельных участков, находящихся в 

государственной и муниципальной собственности и 

расположенных в Арктической зоне Российской 

Федерации и на других территориях Севера, Сибири 

и Дальнего Востока Российской Федерации в 

рамках Федерального закона от 01.05.2016 

№ 119-ФЗ» 
 

ПРИМЕРНАЯ ФОРМА  

ДОГОВОРА 

безвозмездного пользования земельным участком 

№_____________ 

 

«___» __________ 20___ г.                      ____________________________ 
                                                                                                                            (место заключения договора) 

 

 

Уполномоченный орган:                     

в лице   

действующего на основании ______________________________________, с одной 

стороны, и 

Ссудополучатель:               

 

в лице          

действующего на основании  _____________, с другой стороны, и именуемые в 

дальнейшем совместно «Стороны», в соответствии с пп.18 п.2 ст.39.10 Земельного кодекса 

Российской Федерации, Федеральным законом от ______ № ______»Об особенностях 

предоставления гражданам земельных участков, находящихся в государственной или 

муниципальной собственности и расположенных на территориях отдельных субъектов 

Российской Федерации, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты 

Российской Федерации» (далее – ФЗ от __________________ г. № _______), на основании 

заявления от _______________ № _____________ и представленных документов: 

____________________________________________________ 
                                                                      указать документы, приложенные к заявлению в соответствии  

_____________________________________________________________________________, 
                                                       с ч.2 ст.4 Федерального закона от _____________№______)                                  

 заключили настоящий Договор  безвозмездного пользования земельным участком (далее - 

Договор) о нижеследующем: 

 

1. Предмет Договора 

 

        1.1. Уполномоченный орган предоставляет, а Ссудополучатель принимает в 

безвозмездное пользование земельный участок: 

из земель ____________________________________________ 

с кадастровым номером ________________________________ 

расположенный в территориальной зоне__________________________________ 

находящийся по адресу (имеющий адресные ориентиры): 
                                                                                                                       ,                                                 

 

 (субъект Российской Федерации, город поселок, село и др., улица, дом, строение, владение  и др., иные адресные ориентиры) 
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именуемый в дальнейшем «Участок». 

1.2. Участок предоставляется со следующим видом разрешенного использования*:  
 

 
Примечание:* Пункт 1.2 включается в договор в случае, если заявитель указал в своем заявлении вид разрешенного 

использования. (На основании части 7 статьи 8 ФЗ от ___________ №___ в срок не позднее одного года со дня заключения договора 

безвозмездного пользования земельным участком гражданин направляет в уполномоченный орган уведомление о выбранных им виде или 

видах разрешенного использования такого земельного участка. В случае если договор заключен с несколькими гражданами, в 
уполномоченный орган направляется одно указанное уведомление, подписанное всеми гражданами или их представителями ). 

 

в границах, указанных в выписке из Единого государственного реестра недвижимости 

земельного участка, прилагаемой к Договору и являющейся его неотъемлемой частью, 

общей площадью ___________ кв. м*. 
 

    Примечание:* Площадь земельного участка не должна превышать 1 гектара. 

 

2. Срок действия Договора 

 

2.1. Участок предоставляется сроком на 5 лет: с «___»_____________20__г. по 

«_____»_______________20___г.  

2.2. Договор вступает в силу и становится обязательным для Сторон с момента его 

государственной регистрации.  
 

3. Права и обязанности Сторон 

 

3.1  Уполномоченный орган имеет право: 

3.1.1. Требовать досрочного расторжения Договора при использовании Участка не по 

целевому назначению или не в соответствии с видом разрешенного использования, а также 

при использовании способами, приводящими к его порче, и в случае нарушения других 

условий Договора. 

3.1.2. На беспрепятственный доступ на территорию используемого Участка с целью 

его осмотра на предмет соблюдения условий Договора. 

3.1.3. На возмещение убытков, причиненных ухудшением качества Участка и 

экологической обстановки в результате хозяйственной деятельности Ссудополучателя, а 

также по иным основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации. 

3.2. Уполномоченный орган обязан: 

3.2.1. Выполнять в полном объеме все условия Договора. 

3.2.2. В течение пяти дней со дня поступления подписанного Ссудополучателем 

проекта Договора обратиться с заявлением о государственной регистрации права 

безвозмездного пользования Участком. 

3.2.3. Передать Ссудополучателю Участок по акту приема-передачи. 

3.3. Ссудополучатель имеет право: 

3.3.1. использовать Участок на условиях, установленных настоящим Договором; 

3.3.2. осуществлять другие права на использование Участка, предусмотренные 

действующим законодательством. 

3.4. Ссудополучатель обязан: 

3.4.1. выполнять в полном объеме все условия настоящего Договора; 

3.4.2. использовать Участок в соответствии с его разрешенным использованием 

способами, которые не должны наносить вред окружающей среде, в том числе земле как 

природному объекту; 

3.4.3. сохранять межевые, геодезические и другие специальные знаки, установленные 

на Участке в соответствии с законодательством; 

3.4.4. осуществлять мероприятия по охране Участка, соблюдать порядок пользования 

лесами, водными и другими природными объектами; 

3.4.5. соблюдать при использовании Участка требования градостроительных 

регламентов, строительных, экологических, санитарно-гигиенических, противопожарных и 

иных правил, нормативов; 
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3.4.6. не осуществлять на Участке работы, для проведения которых требуются 

соответствующие разрешения уполномоченных на то органов, без получения таковых; 

3.4.7. не допускать загрязнение, захламление, деградацию и ухудшение плодородия 

почв на землях соответствующих категорий; 

3.4.8. обязательно информировать правоохранительные органы о наличии 

наркосодержащих растений на Участке и обязательном их уничтожении.  

3.4.9. письменно в течение 3 рабочих дней уведомить (специальным уведомлением) 

Уполномоченный орган об изменении своих реквизитов: наименования, местонахождения, 

почтового адреса, предназначенного для направления Уполномоченным органом 

соответствующих писем и уведомлений, места регистрации, а также данных о лице, 

имеющем право представлять Ссудополучателя и действовать от его имени (с 

доверенностью или без таковой). В случае неисполнения Ссудополучателем этих условий 

письма и другая корреспонденция, направляемые Уполномоченным органом по 

указанному в настоящем Договоре адресу, считаются направленными Уполномоченным 

органом Ссудополучателю, а Ссудополучатель вне зависимости от фактического 

получения считается извещенным, получившим соответствующие письма, 

корреспонденцию; 

3.4.10. обеспечить Уполномоченному органу (его представителям), представителям 

органов государственного надзора, муниципального контроля за использованием и охраной 

земель беспрепятственный доступ на Участок для проверки соблюдения Ссудополучателем 

условий настоящего Договора, а также норм действующего земельного законодательства. 

3.5. В срок не позднее трех месяцев после истечения трех лет со дня заключения 

настоящего Договора представить в Уполномоченный орган декларацию об использовании 

Участка по форме, утвержденной федеральным органом исполнительной власти, 

осуществляющим на территории Арктической зоны функции по координации деятельности 

по реализации государственных программ и федеральных целевых программ. 

3.6. Ссудополучатель не вправе распоряжаться Участком, предоставленным в 

безвозмездное пользование или правом безвозмездного пользования Участком. 

 

4. Ответственность Сторон 

 

4.1. За нарушение условий настоящего Договора Стороны несут ответственность, 

предусмотренную законодательством Российской Федерации.  

4.2. Ответственность сторон за нарушение обязательств по настоящему Договору, 

вызванным действием обстоятельств непреодолимой силы, регулируется 

законодательством Российской Федерации. 

 

5. Изменение, расторжение, прекращение действия Договора 

 

5.1. Все изменения к настоящему Договору оформляются Сторонами в письменной 

форме путем заключения дополнительных соглашений к настоящему Договору. 

5.2. Вариант 1. В случае смерти Ссудополучателя его права и обязанности по 

настоящему Договору переходят к наследнику*.  

     Вариант 2. Если Договор заключен с несколькими гражданами, в случае смерти 

Ссудополучателя и отсутствия наследников как по закону, так и по завещанию, либо если 

никто из наследников не имеет права наследовать или все наследники отстранены от 

наследования, либо если никто из наследников не принял наследства, либо если все 

наследники отказались от наследства и при этом никто из них не указал, что отказывается в 

пользу другого наследника, Уполномоченный орган принимает решение о прекращении 

права безвозмездного пользования Участком Ссудополучателя, в отношении которого 

имеются такие основания*. 
 
Примечание: * Вариант 1 – включается в договор, ели договор заключен с одним гражданином. 

                          Вариант 2 – включается в договор, если  договор заключен с несколькими гражданами.  
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5.3. Договор прекращается по решению Уполномоченного органа в следующих 

случаях:  

5.3.1. В случае смерти Ссудополучателя и отсутствия наследников как по закону, так 

и по завещанию, либо если никто из наследников не имеет права наследовать или все 

наследники отстранены от наследования, либо если никто из наследников не принял 

наследства, либо если все наследники отказались от наследства и при этом никто из них не 

указал, что отказывается в пользу другого наследника;  

5.3.2. В случае передачи Ссудополучателем Участка во владение и (или) в 

пользование иностранному государству, международной организации, иностранному 

гражданину, лицу без гражданства, иностранному юридическому лицу или юридическому 

лицу, в уставном (складочном) капитале которого имеется доля иностранного государства, 

международной организации, иностранных граждан, иностранных юридических лиц, лиц 

без гражданства. 

5.4.   Вариант 1. Договор прекращается при одностороннем отказе Ссудополучателя 

от настоящего Договора*.  

        Вариант 2. При одностороннем отказе Ссудополучателя от настоящего Договора 

прекращается его право безвозмездного пользования Участком*. 
 

Примечание: * Вариант 1 – включается в договор, ели договор заключен с одним гражданином. 
                          Вариант 2 – включается в договор, если  договор заключен с несколькими гражданами.  
 

5.5. Договор считается прекратившим свое действие в случае, если Ссудополучатель 

не подал в Уполномоченный орган заявление о предоставлении Участка в собственность 

либо в аренду до дня истечения срока действия настоящего Договора. 

5.6. Договор может быть признан судом недействительным в случае, если настоящий 

Договор был заключен в отношении Участка, предоставленного ранее гражданину или 

юридическому лицу, и при этом права на землю этих лиц не были выявлены до заключения 

настоящего Договора.  

 

6. Заключительные положения 

6.1. Настоящий Договор составлен в 3 (трех) экземплярах, имеющих одинаковую 

юридическую силу каждый, из которых: первый - хранится у Уполномоченного органа, 

второй - у Ссудополучателя, третий - для Управления Федеральной службы 

государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Коми. 

 

7. Приложения к Договору 

7.1. Акт приема-передачи Участка, являющийся неотъемлемой частью настоящего 

Договора; 

7.2. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости на земельный 

участок от ___________№___________________ 

 

8. Реквизиты Сторон 

 
Уполномоченный орган:   
Юридический адрес:  
ОГРН  
 
М.П.           
  (подпись) 

 
Ссудополучатель:  
Место жительства:  
СНИЛС:
 _________________________________________________________________________ 
М.П.            
  (подпись) 



51 

 

Примерная форма 

 

Приложение к договору  

безвозмездного пользования  

земельным участком 

 от_______________№______ 

 
Акт приема-передачи земельного участка 

                                   

__________________ 
       (место передачи)                        (дата) 

 

 

Уполномоченный орган:     
                                                    (Орган, уполномоченный на распоряжение земельными участками) 
в лице                  
(Ф.И.О, должность руководителя) 

Ссудополучатель:    
в лице                     
(Ф.И.О.) 
составили настоящий акт о том, что: 

 

Земельный участок из земель                                                                                                   

, 
    (указывается категория земельного участка) 
с кадастровым номером                  
                          (указывается кадастровый номер земельного участка) 
предоставляемый на праве  безвозмездного пользования 
   (указывается вид права, на котором используется земельный участок) 

с видом разрешенного использования         
                                                                           (указывается вид разрешенного использования земельного 

участка) 
расположенный по адресу:    Республика Коми, городской округ «Усинск»,  

общей площадью                  кв.м., в границах, указанных в выписке из Единого 

государственного реестра недвижимости на земельный участок  от ___________________   

№________________________  

передается Ссудополучателю на основании договора безвозмездного пользования 

земельного участка от ___________________№_____. 

 

 

Передал: 

 

Должность 

ФИО 
 

 

 

______________________ 
           (Подпись) 

 

Принял: 

 

ФИО 

 
 

 

 

______________________ 
               (Подпись)

МП 
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Приложение 3 

к Административному регламенту муниципальной 

услуги «Предоставление гражданам в безвозмездное 

пользование земельных участков, находящихся в 

государственной и муниципальной собственности и 

расположенных в Арктической зоне Российской 

Федерации и на других территориях Севера, Сибири и 

Дальнего Востока Российской Федерации в рамках 

Федерального закона от 01.05.2016  

№ 119-ФЗ» 

 

Об отказе 
 

(Ф.И.О. гражданина) 

в предоставлении в безвозмездное пользование   

земельного участка, находящегося в 
                                                                                                               (указать вид собственности) 

 

На основании: 
 

№ 

Пункта 

Содержание пункта Отметка 

 

п. 1 ст.7 

 

Испрашиваемый земельный участок предоставлен на праве постоянного 

(бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого 

владения или аренды 

 

 

 

 

п. 2 ст. 7 

 

Испрашиваемый  земельный  участок предоставлен гражданину до дня введения в 

действие Земельного кодекса Российской Федерации для ведения личного подсобного, 

дачного хозяйства, огородничества, садоводства, индивидуального гаражного или 

индивидуального жилищного строительства и в акте, свидетельстве или другом 

документе, устанавливающих или удостоверяющих право гражданина на такой 

земельный участок, не указано право, на котором предоставлен такой земельный участок, 

или невозможно определить вид этого права 

 

п. 3 ст. 7 Испрашиваемый земельный участок находится в собственности гражданина или 

юридического лица 

 

 

 

 

 

п. 4 ст. 7 

На испрашиваемом земельном участке расположены здание, сооружение, объект 

незавершенного строительства, принадлежащие гражданам, юридическим лицам либо 

находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением 

случаев, если  на земельном участке расположены сооружения  (в том числе сооружения, 

строительство которых не завершено),  размещение которых допускается на условиях 

сервитута, или объекты, виды которых установлены Правительством Российской 

Федерации в соответствии с пунктом 3  статьи 39
36

 Земельного кодекса Российской 

Федерации 

 

п. 5 ст. 7 Испрашиваемый земельный участок является зарезервированным для 

государственных или муниципальных нужд 

 

 

п. 6 ст. 7 

В отношении испрашиваемого земельного участка принято решение о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка и срок действия 

такого решения не истек 

 

 

 

 

п. 7 ст. 7 

Выявлено полное или частичное совпадение местоположения испрашиваемого 

земельного участка, образование которого предусмотрено схемой размещения 

земельного участка, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии 

с ранее принятым уполномоченным органом решением об утверждении схемы 

размещения земельного участка или схемы расположения земельного участка или 

земельных участков на кадастровом плане территории, срок действия которого не истек 

 

 

п. 8 ст. 7 

Образование испрашиваемого земельного участка в соответствии со схемой его 

размещения нарушает предусмотренные статьей 11
9
 Земельного кодекса Российской 

Федерации требования к образуемым земельным участкам, за исключением требований к 

предельным (минимальным и максимальным) размерам земельного участка 

 

 

 

Испрашиваемый земельный участок расположен в границах территории, в 

отношении которой заключен договор о развитии застроенной территории или договор о 
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п. 9 ст. 7 комплексном освоении территории, либо испрашиваемый земельный участок образован 

из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении 

территории 

 

 

 

п. 10 ст. 7 

Испрашиваемый земельный участок является предметом аукциона, извещение о 

проведении которого размещено на официальном сайте Российской Федерации в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о 

проведении торгов в соответствии с пунктом 19 статьи 39
11

 Земельного кодекса 

Российской Федерации, либо в отношении такого земельного участка принято решение о 

проведении аукциона 

 

 

 

 

п. 11 ст. 7 

В отношении испрашиваемого земельного участка поступило предусмотренное 

подпунктом 6 пункта 4 статьи 39
11

 Земельного кодекса Российской Федерации заявление 

о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его 

аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с 

подпунктом 4 пункта 4 статьи 39
11

 Земельного кодекса Российской Федерации и решение 

об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 

статьи 39
11

 Земельного кодекса Российской Федерации, не принято 

 

 

 

п. 12 ст. 7 

В отношении испрашиваемого земельного участка опубликовано и размещено в 

соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39
18

 Земельного кодекса Российской 

Федерации извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального 

жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного 

хозяйства, осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности 

 

 

п. 13 ст. 7 

Испрашиваемый земельный участок в соответствии с утвержденными документами 

территориального планирования и (или) документацией по планировке территории 

предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального 

значения или объектов местного значения 

 

 

 

 

п. 14 ст. 7 

Испрашиваемый земельный участок указан в лицензии на пользование недрами, или 

находится в границах территории, указанной в такой лицензии, или в соответствии с 

Законом Российской Федерации от 21 февраля 1992 года № 2395-I «О недрах» подана 

заявка о предоставлении права пользования участком недр, над поверхностью которого 

расположен испрашиваемый земельный участок, принято решение о проведении 

конкурса или аукциона на право пользования таким участком недр либо принято 

решение о предоставлении в пользование такого участка недр 

 

п. 15. ст. 7 Под поверхностью испрашиваемого земельного участка расположен участок недр, 

включенный в федеральный фонд резервных участков недр 

 

 

п. 16 ст. 7 

Испрашиваемый земельный участок подлежит предоставлению в аренду в 

соответствии с охотхозяйственным соглашением для осуществления видов деятельности 

в сфере охотничьего хозяйства 

 

 

 

п. 17 ст. 7 

На испрашиваемый земельный участок не зарегистрировано право государственной 

или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на такой земельный 

участок государственная собственность не разграничена или он образуется из земель или 

земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена 

 

 

п. 18 ст. 7 

Испрашиваемый земельный участок расположен в границах территории 

опережающего социально-экономического развития, особой экономической зоны или 

зоны территориального развития 

 

 

п. 19 ст. 7 

Испрашиваемый земельный участок расположен в границах территорий 

традиционного природопользования коренных малочисленных народов Севера, Сибири и 

Дальнего Востока Российской Федерации 

 

п. 20 ст. 7 Испрашиваемый земельный участок изъят для государственных или муниципальных 

нужд 

 

 

 

п. 21 ст. 7 

Испрашиваемый земельный  участок изъят из оборота или ограничен в обороте в 

соответствии со статьей 27 Земельного кодекса Российской Федерации, за исключением 

случаев, если подано заявление о предоставлении в безвозмездное пользование 

земельного участка из состава земель лесного фонда и на таком земельном участке не 

расположены защитные леса или особо защитные участки леса 

 

 

п. 22 ст. 7 

Испрашиваемый земельный участок является земельным участком общего 

пользования или расположен в границах земель общего пользования, территории общего 

пользования 

 

п. 23 ст. 7 Испрашиваемый земельный участок является земельным участком, который не 

может быть предоставлен в соответствии с частью 3 статьи 2 настоящего Федерального 

закона 

 

 

 

п. 24 ст. 7 

Границы испрашиваемого земельного участка, который предстоит образовать в 

соответствии со схемой размещения земельного участка, пересекают границы земельного 

участка, который не может быть предоставлен по основаниям, предусмотренным 
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пунктами 1 - 23 настоящей статьи, либо испрашиваемый земельный участок образуется 

из земель или земельных участков, которые не могут быть предоставлены по указанным 

основаниям. 

 

 

 

п. 25 ст. 7 

Заявление подано гражданином, с которым ранее в соответствии с настоящим 

Федеральным законом заключался договор безвозмездного пользования земельным 

участком, в том числе с несколькими гражданами, за исключением случаев, если такой 

договор был признан недействительным в соответствии с частью 7 статьи 9 настоящего 

Федерального закона 

 

п. 6 ст. 19 В отношении испрашиваемого земельного участка до 01.03.2015 принято решение о 

предварительном согласовании места размещения объекта и со дня принятия такого 

решения не прошло три года 

 

п. 6 ст. 19 В отношении испрашиваемого земельного участка до 01.03.2015 в соответствии со 

ст. 34 Земельного кодекса Российской Федерации утверждена схема расположения 

земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории в целях его 

предоставления для целей, не связанных со строительством и (или) с эксплуатацией 

зданий, сооружений 

 

п. 6 ст. 19 В отношении испрашиваемого земельного участка до 01.03.2015 в соответствии со 

ст. 30.1 Земельного кодекса Российской Федерации опубликовано сообщение о приеме 

заявлений о предоставлении в аренду земельного участка для индивидуального 

жилищного строительства 

 

п. 6 ст. 19 В отношении испрашиваемого земельного участка до 01.03.2015 в соответствии с п. 2 

ст. 10 Федерального закона от 24 июля 2002 года № 101-ФЗ «Об обороте земель 

сельскохозяйственного назначения» опубликовано сообщение о наличии предлагаемых 

для передачи в аренду и находящихся в государственной или муниципальной 

собственности земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения 

 

п. 6 ст. 19 В отношении испрашиваемого земельного участка до 01.03.2015 органом 

государственной власти или органом местного самоуправления в соответствии с п. 3 ст. 

12 Федерального закона от 11.06.2003 № 74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) 

хозяйстве» утверждена схема расположения земельного участка на кадастровом плане 

или кадастровой карте территории в целях предоставления такого земельного участка для 

осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности. 

 

 

Федерального закона от 01.05.2016 г. № 119-ФЗ «Об особенностях предоставления 

гражданам земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной 

собственности и расположенных в Арктической зоне Российской Федерации и на других 

территориях Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации, и о внесении изменений 

в отдельные законодательные акты Российской Федерации»: 

1. Отказать гражданину  
                                                                                                                                                         (Ф.И.О, номер СНИЛС )  

в предоставлении в безвозмездное пользование земельного участка из земель  
               (категория земель) 

в зоне _____________________________ с кадастровым номером _______________________, 

находящегося по адресу: 
                                                                                               (субъект Российской Федерации, город поселок, село и др., улица, дом, строение, владение  и др., иные адресные ориентиры),                                                        
общей площадью _____ кв.м., с разрешенным использованием 

__________________________________________________________________________  
                                                                                           (в случае, если заявитель указал в своем заявлении вид разрешенного использования) 

в границах, указанных в выписке из Единого государственного реестра недвижимости на 

земельный участок от ______________                    № ____________. 

2. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой. 

 

 

____________________         _________________                    ______________ 
         (должность Уполномоченного лица)                                          (подпись)                                                                                    (Ф.И.О) 

 

Уполномоченный орган          Рассылка:1. Уполномоченный орган 

исп. ______________                                                                   2. Гражданин Ф.И.О. 

тел.______________
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Приложение 4 

к Административному регламенту муниципальной 

услуги «Предоставление гражданам в безвозмездное 

пользование земельных участков, находящихся в 

государственной и муниципальной собственности и 

расположенных в Арктической зоне Российской 

Федерации и на других территориях Севера, Сибири и 

Дальнего Востока Российской Федерации в рамках 

Федерального закона от 01.05.2016 

№ 119-ФЗ» 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги 

 

"__" _________ 20__ г. 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта 

Российской Федерации, органа местного самоуправления) 

 

Прошу исправить опечатку и (или) ошибку, допущенных в документах, выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги. 
 

1. Сведение о заявителе 

 физическое лицо: 

 

фамилия: имя (полностью): 

отчество 

(полностью) (при 

наличии): 

ИНН (при наличии): 

    

документ, 

удостоверяющий 

личность: 

вид: серия: номер: 

   

дата выдачи: кем выдан: 

"__" ______ ____ г.  

 

почтовый адрес: телефон для связи: 
адрес электронной почты (при 

наличии): 

   

   

 юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный 

орган, орган местного самоуправления: 

 полное  
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наименование:  

ИНН (для российского 

юридического лица): 

КПП (для российского юридического лица): 

  

страна регистрации 

(инкорпорации) (для 

иностранного 

юридического лица): 

дата регистрации (для 

иностранного 

юридического лица): 

номер регистрации (для 

иностранного юридического лица): 

 
"__" ________ ____ г. 

 

 

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты (при 

наличии): 

   

 

2. Сведения о выданном результате муниципальной услуги, содержащем допущенную опечатку и 

(или) ошибку 

№ Наименование муниципальной услуги Номер 

документа 

Дата документа 

    

    

 

3. Обоснование для внесения исправлений в документ 

№ Данные (сведения), 

указанные в документе 

Данные (сведения), 

которые необходимо 

указать в документе 

Обоснование с указанием 

реквизита(ов) документа(ов), 

документации, на основании 

которых принималось решение о 

выдаче муниципальной услуги 

    

    

 

4. Документы, прилагаемые к заявлению 

  

 

 

Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л. Копия в количестве ___ экз., на ___ л. 
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Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л. Копия в количестве ___ экз., на ___ л. 

 

 

 

Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л. Копия в количестве ___ экз., на ___ л. 

 Примечание: 

 

 

 

 

 

 

5. Результат рассмотрения настоящего заявления  

 Лично  В многофункциональном центре 

 Почтовым отправлением по 

адресу: 

 

 

 В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг 

 В личном кабинете федеральной информационной адресной системы 

 На адрес электронной почты (для 

сообщения о получении заявления 

и документов) 

 

 

Расписку в получении документов прошу: 

 Выдать лично Расписка получена:            ___________________________________ 

(подпись заявителя) 

 Направить почтовым отправлением 

по адресу: 

 

 

 Не направлять 

 

__________________________    ____________     ____________________________ 
                          (должность)         (подпись)                                 (расшифровка подписи) 

            М.П. 

       (при наличии) 
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Приложение 5 

к Административному регламенту муниципальной 

услуги «Предоставление гражданам в безвозмездное 

пользование земельных участков, находящихся в 

государственной и муниципальной собственности и 

расположенных в Арктической зоне Российской 

Федерации и на других территориях Севера, Сибири и 

Дальнего Востока Российской Федерации в рамках 

Федерального закона от 01.05.2016 

№ 119-ФЗ» 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

О выдаче дубликата муниципальной услуги 

 

"__" _________ 20__ г. 

 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти 

субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления) 

 

Прошу выдать дубликат документа. 

1. Сведение о заявителе 

 физическое лицо: 

 

фамилия: имя (полностью): 

отчество 

(полностью) (при 

наличии): 

ИНН (при наличии): 

    

документ, 

удостоверяющий 

личность: 

вид: серия: номер: 

   

дата выдачи: кем выдан: 

"__" ______ ____ г.  

 

почтовый адрес: телефон для связи: 
адрес электронной почты (при 

наличии): 

   

   

 юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный 

орган, орган местного самоуправления: 

 полное  
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наименование:  

ИНН (для российского 

юридического лица): 

КПП (для российского юридического лица): 

  

страна регистрации 

(инкорпорации) (для 

иностранного 

юридического лица): 

дата регистрации (для 

иностранного 

юридического лица): 

номер регистрации (для 

иностранного юридического лица): 

 
"__" ________ ____ г. 

 

 

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты (при 

наличии): 

   

 

2. Сведения выданной муниципальной услуги 

№ Наименование муниципальной услуги Номер 

документа 

Дата документа 

    

    

 

3. Документы, прилагаемые к заявлению 

  

 

Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л. Копия в количестве ___ экз., на ___ л. 

 

 

 

Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л. Копия в количестве ___ экз., на ___ л. 

 

 

Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л. Копия в количестве ___ экз., на ___ л. 

 Примечание: 
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5. Результат рассмотрения настоящего заявления  

 Лично  В многофункциональном центре 

 Почтовым отправлением по 

адресу: 

 

 

 В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг, 

региональных порталов государственных и муниципальных услуг 

 В личном кабинете федеральной информационной адресной системы 

 На адрес электронной почты (для 

сообщения о получении заявления 

и документов) 

 

 

Расписку в получении документов прошу: 

 Выдать лично Расписка получена:            ___________________________________ 

(подпись заявителя) 

 Направить почтовым отправлением 

по адресу: 

 

 

 Не направлять 

 

__________________________    ____________     ____________________________ 
 (должность, в случае если                                       (подпись)                                (расшифровка подписи) 

   застройщиком является 

     юридическое лицо) 

 

            М.П. 

       (при наличии) 
 


